Gmina Monki
BIP - Urzad Miejski w Monkach

I Urzad Stanu Cywilnego

Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw w Urzedzie Stanu Cywilnego w Monkach

URZAD STANU CYWILNEGO W MONKACH
1. Juliusza Stowackiego 5a,

19- 100 Monki,

pokéj nr 1,

tel. 8571624 16, fax 857162587

godziny pracy:  poniedziatek od 7.30 do 15.30
wtorek od 7.30 do 15.30
sroda od 7.30 do 15.30
czwartek od 7.30 do 15.30
piatek od 7.30 do 15.30

nr konta bankowego na ktére dokonuje si¢ wptaty optaty skarbowe;j:
GMINA MONKI
35 8085 0005 0007 2964 2000 0310

WYDAWANIE ODPISOW Z AKTOW STANU CYWILNEGO

Sposoby zatatwienia sprawy:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu
Wymagane dokumenty:

- podanie o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,

- dokument tozsamos$ci do wgladu osoby pobierajacej odpis aktu stanu cywilnego,

- dokumenty potwierdzajace stopien pokrewienstwa (odpisy aktéw stanu cywilnego, dowody osobiste do wgladu ew. kopie) i wykazujace interes prawny.
Optaty:

- 22 zt za odpis skrécony aktu stanu cywilnego,

- 22 zt za odpis skrécony aktu stanu cywilnego na druku wielojezycznym,

- 33 zt za odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Uwagi:

- odpisy wydaje sie na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych, zstepnych, rodzefAstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego, innych oso6b, ktére
wykazg interes prawny lub upowaznienie do otrzymania dokumentu; do podania nalezy dotaczy¢ oryginalny dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;j,

- odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego wydawana jest w formie decyzji administracyjnej,

- od decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego mozna wnie$¢ odwotanie do Wojewody Podlaskiego w Biatymstoku w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Sposoby zatatwienia sprawy:
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-urodzenie-dziecka

Sporzadzenia aktu urodzenia dokonuje sie w oparciu o karte urodzenia dziecka wystawiong i dostarczong do urzedu stanu cywilnego przez potozng lub zaktad
opieki zdrowotne;j.

Miejsce zatatwienia sprawy:

- Urzad Stanu Cywilnego wtasciwy dla miejsca urodzenia dziecka,

Wymagane dokumenty:

1) dla dziecka pochodzacego z matzenstwa - wazne dowody osobiste rodzicow
2) dla dziecka niepochodzacego z matzenstwa - wazny dowéd osobisty matki

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy petna zdolno$é do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli
16 lat, dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg ograniczong zdolno$¢ do czynnoéci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia
dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

Zgtoszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ przez petnomocnika (wymagane petnomocnictwo w formie pisemne;j).


https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-urodzenie-dziecka

W sytuac)l kiedy rodzice dziecka nie sa maizenstwem a ojciec biologiczny chce ztozyc oswiadczenie 0 uznaniu ojcostwa konieczna jest obecnosc obojga
rodzicow wraz z waznymi dowodami osobistymi.

Optaty:

- sporzadzenie aktu urodzenia, wydanie 1 egz. odpisu skréconego aktu urodzenia dziecka, nadanie numeru PESEL dziecku, zameldowanie dziecka, wydanie
zadwiadczenia o nadaniu numeru PESEL i zameldowaniu dziecka sg zwolnione z optaty skarbowej

Uwagi:
- zgtoszenia urodzenia dziecka powinien dokona¢ w terminie 21 dni od daty urodzenia jeden z rodzicéw dziecka ewentualnie ich petnomocnik
- zgtoszenia dziecka martwo urodzonego nalezy dokonaé¢ w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia

- niedopetnienie obowiazku zgtoszenia spowoduje sporzadzenie aktu urodzenia z urzedu oraz nadanie dziecku imienia z urzedu z adnotacjg zamieszczong w
akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu

- jezeli dziecko nie urodzito sig w trakcie trwania matzenstwa, jego ojcostwo moze zosta¢ uznane przez ojca biologicznego w Urzedzie Stanu Cywilnego przez
ztozenie o$wiadczenia, natomiast matka dziecka musi potwierdzi¢ ten fakt,

- jezeli ojciec dziecka nie chce dobrowolnie uznaé go, Sad Rejonowy na wniosek matki dziecka moze ustali¢ ojcostwo,

- jezeli dziecko urodzito sig w trakcie trwania matzenstwa a maz matki nie jest ojcem dziecka, wtedy ojcostwo moze by¢ zaprzeczone tylko we wlasciwym Sadzie
Rejonowym.

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO - $lub cywilny lub konkordatowy

Sposoéb zatatwienia sprawy:

https://www.gov.pl/web/gov/wez-slub-wyznaniowy

https://www.gov.pl/web/gov/wez-slub-cywilny

Miejsce zatatwienia sprawy:

- §lub cywilny - dowolny Urzad Stanu Cywilnego na terenie Polski,

- zaswiadczenie do $lubu konkordatowego o braku okoliczno$ci wytaczajagcych zawarcie matzenstwa wydaje dowolny Urzad Stanu Cywilnego,

- zasdwiadczenie, ze zgodnie z prawem polskim obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec nie majgcy obywatelstwa zadnego panstwa moze
zawrze¢ matzenstwo za granicg wydaje dowolny Urzad Stanu Cywilnego.

Wymagane dokumenty:

- dowod osobisty,

- postanowienie sadu rodzinnego zezwalajace na zawarcie matzenstwa

(tylko dla kobiety pomigedzy szesnastym a osiemnastym rokiem zycia),

- cudzoziemiec oprécz odpiséw aktéw stanu cywilnego sktada zaswiadczenie, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrze¢ matzenstwo za granicg

(ewentualnie zwolnienie z Sadu Rejonowego od ztozenia tego dokumentu), wazny paszport do wgladu. Dokumenty w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Uwagi:

- obowigzkowa obecno$¢ obojga przysztych matzonkoéw,

- wymagane oryginaty dokumentéw,

- $wiadkami $lubu cywilnego musza by¢ dwie osoby majace ukonczone 18 lat,

- cudzoziemiec nie postugujacy sie biegle jezykiem polskim zgtasza sie wraz z ttumaczem przysiegtym,

- strony winny zgtosi¢ sie minimum petny miesiac przed planowang datg $lubu cywilnego z kompletem dokumentow
Optaty:

- 84 zi optaty skarbowej za sporzadzenie aktu matzenstwa nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczyé do USC oryginalny dowdd wptaty naleznej
optaty skarbowej

- 38 zt optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia, ze zgodnie z prawem polskim obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec nie majacy
obywatelstwa zadnego panstwa moze zawrzeé matzenstwo za granicag

ZGLOSZENIE ZGONU:

Sposoéb zatatwienia:
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-zgon
Miejsce zatatwienia sprawy:

- Urzad Stanu Cywilnego wtasciwy dla miejsca zgonu
Wymagane dokumenty:

- karta zgonu wystawiona przez lekarza,

- dowod osobisty osoby zmartej

Optaty:

- sporzadzenie aktu zgonu jest zwolnione z optaty skarbowej
Uwagi:

- do zgtoszenia zgonu w terminie 3 dni obowigzani sg w kolejnosci:

matzonek lub dzieci zmartego, najblizsi krewni lub powinowaci, osoby zamieszkate w lokalu lub administrator domu, w ktérym nastapit zgon ewentualnie szpital


https://www.gov.pl/web/gov/wez-slub-wyznaniowy
https://www.gov.pl/web/gov/wez-slub-cywilny
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-zgon

lub inny zaktad, w ktérym nastapit zgon.

OSWIADCZENIE O UZNANIU OJCOSTWA DZIECKA:

Miejsce zatatwienia sprawy:

- dowolny Urzad Stanu Cywilnego na terenie Polski, najczesciej przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka;
Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste rodzicéw do wgladu, rodzice muszg by¢ petnoletni

- w przypadku uznania ojcostwa w stosunku dodziecka poczetego kobieta sktada aktualne zaswiadczenie o wysoko$ci ciazy

- odpis zupetny aktu urodzenia dziecka, jezeli ten akt znajduje sie w innym Urzedzie Stanu Cywilnego.

Optata:

- zwolnione z optaty skarbowej

Uwagi:

- aby o$wiadczenie ojca byto skuteczne, niezbgdne jest potwierdzenie przez matke dziecka, ze ojcem dziecka jest ten mezczyzna

POWROT ROZWIEDZIONEGO MALZONKA DO NAZWISKA NOSZONEGO PRZED ZAWARCIEM MALZENSTWA:

Sposdb zalatwienia sprawy:

https://www.gov.pl/web/gov/wroc-do-nazwiska-noszonego-przed-slubem

Wymagane dokumenty:

- dowod osobisty do wgladu

- podanie

- o$wiadczenie woli o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa sktadane przed dowolnym kierownikiem urzedu stanu cywilnego
Optata:

- 11 zt optaty skarbowej nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczy¢ do USC oryginalny dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej

Uwagi:

- o$wiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa rozwiedziony matzonek moze ztozy¢ w ciagu 3 miesiecy od chwili
uprawomochienia sig orzeczenia o rozwodzie

- osoba zainteresowana sktada stosowne o$wiadczenie woli o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego, ktére zostaje wpisane
do aktu matzenstwa.

SPROSTOWANIE OCZYWISTEGO BLEDU PISARSKIEGO W SPORZADZONYM AKCIE STANU CYWILNEGO:

Wymagane dokumenty:

- podanie

- dowdd osobisty osoby zainteresowanej do wgladu

- zatgczniki - dokumenty stanowigce podstawe do sprostowania oczywistego btedu pisarskiego,

Optata:

- 39 zt optaty skarbowej nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczy¢ do USC oryginalny dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej
Uwagi:

- zainteresowana osoba sktada podanie wraz z wymaganymi dokumentami. Po analizie ztozonych dokumentéw zostaje wpisana wzmianka w akcie stanu
cywilnego oraz wydany odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO:

Wymagane dokumenty:

- podanie

- dowod osobisty osoby zainteresowanej do wgladu

Optata:

- 39 zt optaty skarbowej nalezy wptacié na konto Urzedu Miejskiego i dostarczy¢ do USC oryginalny dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej
Uwagi:

- zainteresowana osoba sktada podanie wraz z dokumentami potwierdzajacymi. Po analizie ziozonych dokumentéw zostaje wpisana wzmianka w akcie stanu
cywilnego oraz wydany odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

WYDANIE ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM:

Sposoby zatatwienia sprawy:
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-o-stanie-cywilnym
Miejsce zatatwienia sprawy:

- dowolny Urzad Stanu Cywilnego na terenie Polski.

Whimmnmamn Aaliimanmbue


https://www.gov.pl/web/gov/wroc-do-nazwiska-noszonego-przed-slubem
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-o-stanie-cywilnym

wWylnayane uvnuinety.
- wypetniony wniosek o wydanie zadwiadczenia o stanie cywilnym
- dowdd osobisty osoby zainteresowanej do wgladu.
Optata:

- 38 zt optaty skarbowej nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczyé do USC oryginalny dowdd wptaty naleznej optaty skarbowe;.
Uwagi:

- Zasdwiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane tylko i wytacznie w jezyku polskim, ale mozna ztozy¢ dodatkowy wniosek o wydanie do tego zaswiadczenia
formularza wielojezycznego. Optata za wydanie formularza wielojezycznego wynosi 17 zt i nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczy¢ do USC
oryginalny dowo6d wptaty naleznej optaty skarbowe;j.

WYDANIE ZASWIADCZENIA STWIERDZAJACEGO. ZE OBYWATEL POLSKI POSIADA ZDOLNOSC PRAWNA DO ZAWARCIA ZWIAZKU
MALZENSKIEGO ZA GRANICA:

Wymagane dokumenty:
- dowod osobisty
- dokument potwierdzajacy stan cywilny przysztego matzonka
Optata:
- 38 zt optaty skarbowej nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego i dostarczy¢ do USC oryginalny dow6d wptaty naleznej optaty skarbowej.

Wydanie zaswiadczenia poprzedzone jest ztozeniem do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego zapewnienia o braku okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa.

Zaswiadczenie traci moc po uptywie szes$ciu miesiecy od dnia jego wydania.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego {.j. Dz. U. 2021 poz. 709 z pézn. zm,),
- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks Rodzinny i Opiekuriczy Dz. U. 2020 poz. 1359),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej(t. j. Dz. U. 2021 poz. 1923)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestraciji
stanu cywilnego (Dz. U. 2016 poz. 1904),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnegaDz. U 2015
poz. 204),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 180).
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