Gmina Monki
BIP - Urzad Miejski w Monkach

I meldunki

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy (nie dotyczy cudzoziemcéw)
Opis procedury

Procedura zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy diuzej niz 3 miesiace -https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-
lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace

Efekt zatatwienia sprawy

Whnioskodawca otrzymuje z urzedu bezptatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Whnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt.

Sprawe prowadzi i informacji udziela
Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a
19-100 Monki

tel. 85 716 26 25

Whnioskodawca otrzymuje z urzedu bezptatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.
Whnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt.

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku

Whniosek mozna zlozy¢: osobiscie, przez petnomocnika

Czas zatatwiania

— Zameldowania dokonuije sie niezwtocznie; Zameldowania dokonuje sie w obecno$ci wnioskodawcy.
Optaty

Czynnoéci zgtoszenia zameldowania i wymeldowania nie podlegajg optacie skarbowej. Optacie skarbowej w wysokoéci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w
tej sprawie. Optacie nie podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2011r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy cudzoziemca.

Procedura - Zameldowanie na pobyt staly cudzoziemcowhttps://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-
dowo/obowiazek-meldunkowy/12985,Zameldowanie-na-pobyt-staly-cudzoziemcow.html

Procedura - Zameldowanie cudzoziemcow na pobyt czasowy https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-
dowo/obowiazek-meldunkowy/12986,Zameldowanie-cudzoziemcow-na-pobyt-czasowy.html

Cudzoziemiec dokonuje zgtoszenia zameldowania osobiscie.

Efekt zatatwienia sprawy

Whnioskodawca otrzymuje z urzedu bezptatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Whnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt.

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach


https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace
https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-dowo/obowiazek-meldunkowy/12985,Zameldowanie-na-pobyt-staly-cudzoziemcow.html
https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-dowo/obowiazek-meldunkowy/12986,Zameldowanie-cudzoziemcow-na-pobyt-czasowy.html

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku

Whiosek mozna ztozy¢: osobiscie

Czas zatatwiania

Zameldowania dokonuje sig niezwtocznie w obecno$ci wnioskodawcy.

Optaty

Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowej

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt. Ustawa okresla zwolnienia z optat.
Tryb odwotawczy

Nie dotyczy

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej(Dz.U.2014.1628 ze zmianami.
3. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U.2013.1650 z pézn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011r. w sprawie okres$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).

Wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego.

Opis procedury

Procedura - Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowegohttps://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-
ludnosci-dowo/obowiazek-meldunkowy/12989,Zgloszenie-wymeldowania-z-miejsca-pobytu-stalego-lub-czasowego.html
Efekt zatatwienia sprawy

Whioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie stwierdzajace dopetnienie obowigzku wymeldowania. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi
17 zh. (ustawa okresla zwolnienia z optat).

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Mornki

tel. 85716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku

Whniosek mozna ztozy¢: osobiscie; inny (EPUAP, petnomocnik )

Czas zatatwiania

Wymeldowania dokonuije sie niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty

Czynnosci zgtoszenia zameldowania i wymeldowania nie podlegajg optacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011r. w sprawie okres$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu.

Procedura - Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego
diuzej niz 6 miesiecy https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-dowo/obowiazek-
meldunkowy/12988,Zgloszenie-wyjazdu-poza-granice-Rzeczypospolitej-Polskiej-oraz-zgloszenie-powrot.html

Efekt zatatwienia sprawy


https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-dowo/obowiazek-meldunkowy/12989,Zgloszenie-wymeldowania-z-miejsca-pobytu-stalego-lub-czasowego.html
https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci-dowo/obowiazek-meldunkowy/12988,Zgloszenie-wyjazdu-poza-granice-Rzeczypospolitej-Polskiej-oraz-zgloszenie-powrot.html

Wnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie stwierdzajgce dopetnienie obowigzku meldunkowego. Uptata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi
17 zt. (ustawa okres$la zwolnienia z optat).

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85 716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku
Whniosek mozna ztozy¢: osobiscie; inny (EPUAP lub petnomocnik)
Czas zatatwiania

Niezwtocznie w obecnoéci wnioskodawcy.

Optaty

Czynnosci zgtoszenia zameldowania i wymeldowania nie podlegaja optacie skarbowej. Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztoZzenie petnomocnictwa w
tej sprawie. Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenfstwu.

Optacie skarbowej podlega wydanie zaswiadczenia w tej sprawie - 17 zt.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011r. w sprawie okres$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Zaswiadczenie z akt ewidencji ludnosci
Opis procedury
ZASWIADCZENIE Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI:

zaswiadczenie o zameldowaniu
zaswiadczenie o wymeldowaniu
zaswiadczenie o iloéci zameldowanych os6b (na wniosek wtasciciela/najemcy po okazaniu tytutu prawnego do lokalu).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.
Wypetniony wniosek lub podanie.
Dowod wptaty z tytutu optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.

Efekt zatatwienia sprawy
Zaswiadczenie wydaje sie osobie, ktérej ono dotyczy lub petnomocnikowi.

Organy prowadzace rejestr PESEL, rejestry mieszkancow oraz rejestry zamieszkania cudzoziemcéw, na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, sg obowigzane wydac¢ zaswiadczenie zawierajace odpis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznos$ci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego
przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

www.epuap.gov.pl

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku

Whniosek mozna zlozy¢: listownie - na podany wyzej adres; osobiscie; inny (EPUAP lub petnomocnik)

Czas zatatwiania

Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia wymaganych dokumentéw.

Optaty

NAlata Al aviAiia =a ans Arnin mndumindasania unmani 17 5l |latauin A Aanbaaia albavhaurai Abvalla suialniania = Anlat



upidla SRalbuwd £ad WYUdl g £adWIdUuLETlid WYTIUDI 1/ £1. Udlawd U UPIALIE DRdlVUWE] UNIEDId ZWUIllIETHId £ upidal.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajagcego udzielenie petnomocnictwa - 17 zi. Optacie nie podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Tryb odwotawczy

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe wnosi sie do Wojewody Podlaskiego w
terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia stronie, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie.

Akty prawne dotyczace sprawy
1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 ze zmianami)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci.
Opis procedury
WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony wniosek o udostepnienie danych (nizej zatacznik).

2. Uzyskanie danych moze wynikac¢ z interesu faktycznego lub prawnego. W przypadku powotywania sig na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany
wskaza¢ przepisy prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych osobowych innej osoby lub zataczy¢ dokumenty
potwierdzajace ten interes.

3. Potwierdzenie wptaty za udostepnienie danych.

4. W przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika, potwierdzenie wptaty z tytutu optaty skarbowej ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa.

5. Dowéd osobisty lub inny dokument tozsamosci.

Efekt zatatwienia sprawy
- Udostepnienie danych osobowych.

- Odmowa udostepnienia danych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku

Whiosek mozna ztozy¢: listownie - na podany wyzej adres; osobiscie; inny (EPUAP lub petnomocnik)
Czas zatatwiania

W terminie do 30 dni od daty wptywu wniosku.

Podmiotom udostgpnia sig dane jednostkowe, na ich wniosek ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu Srodkéw
komunikaciji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.
Dane te sg przekazywane, w zalezno$ci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw
komunikaciji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

www.epuap.gov.pl

Optaty

Optata za udostegpnienie danych (dotyczy jednej osoby) ze zbioréw meldunkowych wynosi 31 zt.

W Urzedzie mozna otrzymaé druki optat wraz z numerem konta.

- nr konta do wptat za udostepnienie danych: 95 1240 5211 1111 0010 7408 0369 Bank Pekao S.A.
Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie udostepnienia danych przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia,
za poérednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 ze zmianami)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

4. Rozporzadzenie Rady Ministréw z 12 wrze$nia 2011 r. w sprawie wysoko$ci optat za udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestrow zamieszkania
cudzoziemcoéw oraz rejestru PESEL — Dz.U.2011.195.1153 ze zmianami. 5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 5 pazdziernika 2011
r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcédw i rejestru PESEL oraz trybu
uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego - Dz.U.2011.243.1450 ze zmianami.

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej



Opis procedury

Przy zameldowaniu na pobyt staty lub pobyt czasowy nalezy przedstawi¢ potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgtaszajacej pobyt staly lub czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce, dokonane przez witasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu o raz do wgladu, dokument potwierdzajacy tytut prawny
do lokalu tego podmiotu. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

W sytuacji braku takiego potwierdzenia osoba chcac zameldowaé sie na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce sktada nastepujace dokumenty:

1. Podanie o zameldowanie oraz wyjasnieniem dlaczego wtasciciel nie dokonat potwierdzenia pobytu.

2. Wypetniony druk zameldowania ( do pobrania w urzedzie).

3. Dowdd osobisty lub paszport.

4.  Dowdd wptaty z tytutu optaty skarbowe;.

UWAGI:

1. Formalno$ci zatatwia osoba zainteresowana zameldowaniem lub osoba posiadajaca petnomocnictwo udzielone na pismie.

2.  Postgpowanie dowodowe winno wykazag¢, ze osoba ktéra ubiega sig o zameldowanie zamieszkuje w lokalu w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie.
Efekt zatatwienia sprawy

Po ztozeniu podania urzad przeprowadza postgpowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i $wiadkéw wskazanych przez strony lub
wezwanych z urzedu, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, ustaleniach organéw Policji, wizji lokalnych, itp. Po zakornczeniu postepowania zostanie
wydana stosowna decyzja.

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest zlozenie wniosku
Whniosek mozna zlozy¢: osobiscie; przez petnomocnika
Czas zatatwiania

Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana zameldowaé sie w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3
miesigce najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Zameldowanie w lokalu stuzy wytacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu w tym lokalu.
Optaty
Optata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 10 zt.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie nie podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego w Biatymstoku w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem
organu ktéry wydat decyzje.

Akty prawne dotyczace sprawy
1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2013.267 ze zmiamami).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Wymeldowanie lub uchylenie zameldowania w drodze decyzji administracyjnej
Opis procedury
WYMAGANE DOKUMENTY:

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania lub ubiegajacy sie o uchylenie czynno$ci materialno-
technicznej polegajacej na zameldowaniu powinien ztozyé:

1. Podanie z wyja$nieniem czasu i okoliczno$ci opuszczenia mieszkania lub z Zgdaniem anulowania zameldowania jezeli zameldowanie nastgpito, a osoba
zameldowana w lokalu nie zamieszkata.

2. Dowdd wptaty z tytutu optaty skarbowej za dokonanie czynnos$ci urzedowej.

3. Oryginaly dokumentéw potwierdzajacych fakty opisane w podaniu (np. tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci, sentencje wyroku rozwodowego, wyrok
orzekajacy eksmisje, itp.), ktorych kserokopie nalezy dotaczy¢ do podania.

UWAGI:

1. Formalnosci zatatwia osoba zainteresowana wymeldowaniem lub uchyleniem czynnosci materialno-technicznej zameldowania albo osoba posiadajaca
petnomocnictwo udzielone na pismie.
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3. W przypadku gdy czynno$¢ zameldowania zostata dokonana bez spetnienia przestanki zamieszkiwania w lokalu organ wszczyna postgpowanie o uchylenie
tej czynnosci i bada czy zamieszkanie nastgpito czy tez nie.

4. W wyniku przeprowadzonego postepowania, po jego zakornczeniu zostanie wydana stosowna decyzja.
Efekt zatatwienia sprawy

Po zlozeniu podania przeprowadza sie szczegbétowe postepowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i $wiadkéw wskazanych przez strony
lub wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych przez organy Policji, Strazy Miejskiej, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, organy paszportowe,
przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Po zakonczeniu postepowania zostanie wydana stosowna decyzja.

Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a

19-100 Monki

tel. 85716 26 25

Whniosek mozna ztozy¢: listownie - na podany wyzej adres; osobiscie; przez petnomocnika
Czas zatatwiania

2 miesigce od daty ztozenia wymaganych dokumentéw z mozliwoscig przedtuzenia terminu w trybie art. 36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu
orzekajacego.

Optaty
Optata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 10 zt.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie nie podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem organu ktéry
wydat decyzje.

Akty prawne dotyczace sprawy

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnoéci (Dz. U. z 2010 r., Nr 217, poz. 1427 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zmianami).

Wpis do rejestru wyborcow w miejscu statlego zamieszkania. Udostepnianie rejestru wyborcow.
Opis procedury

Rejestr wyborcow stuzy do sporzadzania spiséw wyborcéw dla wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, dla wyboréw do Sejmu RP i do Senatu RP, dla
wyboru postéw do Parlamentu Europejskiego, dla wyboréw do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewddztw, dla wyboru wéjta, burmistrza i prezydenta miasta,
a takze do sporzadzania spis6w 0s6b uprawnionych do udziatu w referendach.

Staly rejestr wyborcéw obejmuje osoby stale zamieszkate na obszarze gminy, ktérym przystuguje prawo wyborcze. Rejestr wyborcéw dzieli sie na cze$¢ A, ktéra
obejmuje obywateli polskich i cze$¢ B dla obywateli Unii Europejskiej niebedacych obywatelami polskimi, stale zamieszkatych na obszarze gminy i uprawnionych
do korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. Wyborca moze by¢ wpisany tylko do jednego rejestru wyborcéw.

Zgodnie z art. 5 pkt. 9 Kodeksu wyborczego przez pojecie state zamieszkanie nalezy rozumieé zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem statego pobytu. State zamieszkanie jest sprawg faktéw i okoliczno$ci $wiadczacych, ze w miejscu pobytu koncentrujg sie wazne interesy
zyciowe, majgtkowe i inne danej osoby. Decyzje o wpisaniu do rejestru wyborcéw urzad wydaje w sytuacji, kiedy zostanie udowodnione, ze wyborca stale
zamieszkuje pod okre$lonym adresem. Wnioskodawca musi udokumentowaé fakt statego zamieszkania w Monkach poprzez przedtozenie np. kopii dokumentu
witasnosci czy najmu, o$wiadczeh o stalym zamieszkaniu zlozonych przez osoby wspélnie zamieszkujagce w danym lokalu lub np. wiasciciela/najemce,
dotaczajac kopie umowy o prace, zaswiadczenie o zatrudnieniu czy innych o$wiadczen z instytucji/organizacii.

Whnioskodawca zgtasza sig¢ osobiscie

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony wniosek o wpisanie do rejestru wyborcéw — do pobrania w urzgdzie.
2. Pisemna deklaracja.

3. Kserokopia waznego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢.

UWAGI:

1. Wyborcy bedacy obywatelami polskimi, zameldowani na obszarze gminy na pobyt staly, sa wpisywani do rejestru wyborcow z urzedu.

2. Wyborcy, ktérzy stale zamieszkujg na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty, a chca by¢ wpisani do rejestru wyborcéw w tej gminie, moga
ztozy¢ wniosek w urzedzie gminy, w ktérej zamieszkuja.

3. Osoby nigdzie nie zameldowane moga zwraca¢ sie do urzedu gminy, w ktérej zamieszkuja, o wpisanie do rejestru wyborcéw, wskazujac we wniosku
adres, pod ktérym byly ostatnio zameldowane na pobyt staty.

4. Wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na pobyt staty na obszarze tej gminy moga by¢ wpisani
do rejestru wyborcéw pod adresem statego zamieszkania, jezeli ztozg w tej sprawie wniosek wraz ze wskazaniem adresu zameldowania na pobyt staty na
obszarze gminy.

5. Ujecie wyborcy w rejestrze wyborcéw na wtasny wniosek w danej gminie powoduje jego wykres$lenie z rejestru w tej gminie, w ktérej jest zameldowany na
pobvt statv lub w ktérei zostat woisanv na wlasnv wniosek. bez dodatkowvch czvnno$ci zainteresowaneao.



6. Wyborcy wpisani do rejestru wyborcéw na wiasny wniosek korzystajg na obszarze gminy z praw wyborczych we wszystkich przeprowadzanych wyborach i
referendach bez koniecznos$ci ponawiania wniosku o wpisanie do rejestru wyborcéw w tej gminie w zwigzku z zarzgdzonymi wyborami lub referendami.
7. Prawo wpisania do statego rejestru wyborcéw przystuguje obywatelom panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, ktérzy stale zamieszkujg w Biatymstoku.
8. Dokumenty niesporzadzone w jezyku polskim sg sktadane wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski. Dotyczy to réwniez innych dokumentéw
sktadanych przez obywateli Unii Europejskiej niebedacych obywatelami polskimi.

Udostepnianie rejestru wyborcow. Reklamacja na nieprawidtowosci.

Rejestr wyborcéw jest udostepniany, na pisemny wniosek, do wgladu w urzedzie gminy przez caty rok.

Na nieprawidtowosci w rejestrze moga by¢ wnoszone reklamacije.

Efekt zatatwienia sprawy

Decyzje o wpisaniu lub o odmowie wpisania do statego rejestru wyborcéw wydaje sig¢ w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

Udostepnienie rejestru wyborcéw nastepuje po ztozeniu wniosku.

Sprawe prowadzi i informacji udziela
Urzad Miejski w Monkach

Referat Spraw Obywatelskich

ul. Juliusza Stowackiego 5A, pok. 1a
19-100 Monki

tel. 85 716 26 25

Warunkiem wszczecia sprawy jest ztozenie wniosku
Whniosek mozna ztozy¢: osobiscie
Termin sktadania dokumentow
Whioski mozna sktada¢ przez caty rok.
Optaty

Czynno$¢ nie podlega optacie.

Tryb odwotawczy

Na decyzje o odmowie wpisania do rejestru wyborcéw wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do Sadu Rejonowego w Biatymstoku za pos$rednictwem Prezydenta
Miasta Biategostoku w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji.

Na decyzje nieuwzgledniajaca reklamaciji lub powodujaca skreslenie z rejestru wnoszacy reklamacje badZz osoba skreslona z rejestru moze wnie$¢ skarge do
Sadu Rejonowego w Biatymstoku za posrednictwem Prezydenta Miasta Biategostoku w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji.

Akty prawne dotyczace sprawy
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21 poz. 112 ze zm.).

2. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez
Rzeczypospolitg Polska innym paristwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2011 r. Nr 158, poz.941 ze zm.).

Klauzula_informacyjna_rejestr_danych_kontaktowych.pdf ( 76.75 KB )
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