BURMISTRZ MONIEK

oglasza nabé6r na wolne stanowisko urze¢dnicze
podinspektor ds. drogownictwa

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Monkach, ul. Stowackiego 5a, 19 -100 Monki

I1. Wymiar etatu: petny wymiar czasu pracy

II1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4
)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie;

peina zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie techniczne o kierunku: budownictwo, specjalnosé
budownictwo drogowe;

3 lata stazu pracy przy wyksztatceniu $rednim (1 rok przy wyksztatceniu wyzszym)
na stanowisku zwigzanym z przygotowaniem i realizacjg inwestycji budowlanych;
znajomos$¢ przepisow prawnych: ustawa o drogach publicznych, prawo budowlane,
ustawa prawo zamdwien publicznych, ustawa o finansach publicznych, ustawa
o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania administracyjnego.

IV. Wymagania dodatkowe:

preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego
w zakresie objetym naborem lub na stanowiskach pokrewnych;

posiadanie uprawnienh budowlanych;

znajomos¢ kosztorysowania,

prawo jazdy kat. B;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;

praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera, w tym aplikacji biurowych MS Office;
umiej¢tnos¢ organizacji pracy wlasnej i wykonywania pracy w zespole.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)

prowadzenie spraw w zakresie utrzymania drég gminnych,;
prowadzenie ewidencji drog 1 mostéw zarzadzanych przez Gming;
wydawanie zezwolen oraz naliczanie optlat za zajecie pasa drogowego;
kontrola w zakresie niezgodnego z przepisami prawa zaj¢cia pasa drogowego;
wspolpraca z innymi zarzadcami drég na terenie gminy w ich prawidlowym
utrzymaniu;
przygotowywanie wnioskow dot. zaliczenia drog do poszczegélnych kategorii;
udziat w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie ze srodkéw zewngtrznych;
prowadzenie  spraw  zwigzanych z  zarzadzaniem drogami  gminnymi,
w szczegdlnoscei:

a) opracowanie plandéw rzeczowo finansowych remontéw kapitalnych i biezgcych

ulic,



b) opracowanie niezbg¢dnej do prowadzenia remontéw ulic dokumentacji
techniczno-prawne;j,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wlasciwym utrzymaniem nawierzchni
jezdni, chodnikow,

d) przygotowanie materialdéw do przetargéw na roboty remontowe,

e) koordynowanie prac realizowanych na poszczegdlnych drogach,

f) uzgadnianie wlasnej i powierzonej infrastruktury technicznej przebiegajacej
w pasach drogowych,

g) przeprowadzanie komisyjnych odbioréw przywrdcenia pasa drogowego
do stanu pierwotnego,

h) przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych,

1) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

j) prowadzenie rozliczen finansowo-rzeczowych ,w tym sprawdzanie obmiaréw
1 kosztoryséw powykonawczych.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Miejski w Monkach, ul. Stowackiego Sa;

2) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

3) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientami Urze¢du, wyjazdy sluzbowe zwigzane
z czynnosciami wykonywanymi na wskazanym stanowisku pracy.

VII. Informacja o wysokos$ci wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Monkach w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt wyzszy
niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

7) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych;

9) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji o nastgpujacej tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z péZn. zm.) oraz ustawq
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)".



IX. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 29.04.2015 r.
do godz. 15.30 w Urzedzie Miejskim w Mornkach ul. Stowackiego 5a, 19 — 100 Monki
osobiscie (Sekretariat — pok. 114) lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ data wplywu
do Urzedu) w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko
podinspektora ds. drogownictwa w Urze¢dzie Miejskim w Monkach”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

X. Informacije dodatkowe:

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Urz¢du Miejskiego w Morikach przy ul. Stowackiego Sa.

Monki, dnia 15.04.2015 .




