BURMISTRZ MONIERK
ul. Stowsckiego 5a, 19-180 Modki
tel./fax (85) 716 25 87

OR.0050.53.2024.SM

ZARZADZENIE NR 53/24
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 03.09.2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej i nadania regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
2024 r. poz. 1320) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Powoluj¢ si¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego pn ,,Udzielenie i obsluga kredytu zlotowego dlugoterminowego w kwocie

4 500 000 zI” w nastepujacym skladzie:

1) Dorota Rudnicka - Dobrzynska — Przewodniczaca komisji
2) Szczepan Mroczko — sekretarz komisji
3) Urszula Mocarska — cztonek komisji

§2

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Bu[ ispfiza

mgr ind. Andrief Zdanowicz
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 53/24
Burmistrza Moniek z dnia 03.09.2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkdéw czlonkdw komisji powotanej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego pn ,,Udzielenie
i obsluga kredytu zlotowego diugoterminowego w kwocie 4 500 000 zI”.

§2
Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powotlaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamdwieniach
publicznych.
Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla ktérego zostata powolana.
Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych.

§3
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwotywane przez przewodniczgcego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢ co
najmniej polowy jej cztonkow.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykls
wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sig
od glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokohu.

§4

Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z prowadzonym
postepowaniem wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie bieghych.
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§5
Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegdlnosci:
Przedstawia propozycje trybu udzielenia zamdwienia,
Przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
Przygotowuje projekt specyfikacji warunkéw zamowienia,
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5)
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Przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,

Dokonuje otwarcia ofert,

Dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa Prawo zamdwien publicznych,

Whnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych,

Ocenia na podstawie przyjetych kryteriow oferty nie podlegajace odrzuceniu,

Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych,

10) Przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na nie.

3,

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacego.

W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznodcia uniewaznienia
postepowania, postgpowanie uniewaznia sie.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§6

Czlonkowie komisji skladajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp .

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia, czlonkowie komisji przetargowej skiadaja w formie pisemnej
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
Najpdzniej po zapoznaniu si¢ komisji przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcdw, czlonkowie komisji przetargowej skladaja w formie pisemne;j
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznodei, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sklada si¢
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.
Przed odebraniem os$wiadczenia kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
czlonkowie komisji skladaja przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem oswiadczenia,
kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych w
art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wytaczenie
dotyczy przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg¢ podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§7

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza w szczegolnosci:



a)
b)

wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenia,

podzial prac pomigdzy czlonkow komisji przetargowej,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego.

§8

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
¢)
d)

e)

dokumentowanie prac komisji przetargowej,

sporzadzanie protokoléw z postgpowania,

udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem;

nadzér nad dokumentacjs prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentdéw zwiazanych z tym postgpowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

- udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,

- przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,

- dokonania jej archiwizacji.

§9
Protokot postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkow komisji przetargowe;.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow komisji przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.
Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka komisji przetargowej co do
prawidlowosci postgpowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia czionka
komisji przetargowe;j.
Przewodniczacy komisji przetargowej przeklada do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacemu protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zastepca/Burpifstrza

mgr ini. Andregf Zdanowicz



