OR.0050.2.2022

ZARZADZENIE NR 504/22
BURMISTRZA MONIEK

z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania Punktu Obslugi Inwestora Gminy

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6Zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Punkt Obstugi Inwestora (POI) Gminy Monki, ktérego celem jest realizacja
Standardéw obstugi inwestordw.

§ 2. Powoluj¢ Zespét Punktu Obstugi Inwestora (POI) Gminy Moriki w nastepujacym
sktadzie:

1) Zbigniew Karwowski — Przewodniczacy Zespotu;

2) Ewelina Lenkiewicz — Cztonek Zespotu;

3) Dorota Kudrycka — Cztonek Zespotu.

§ 3. Zespdt, o ktérym mowa w § 2 jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji
zadan Punktu Obstugi Inwestora (POI) Gminy Monki.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw POI okresla Regulamin
Punktu Obstugi Inwestora Gminy Monki, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 504/22
Burmistrza Moniek

z dnia 04.01.2022 r.

REGULAMIN
PUNKTU OBSLUGI INWESTORA GMINY MONKI

I. Postanowienia ogélne

§ 1. Ilekro$ w regulaminie jest mowa o :

D
2)

3)
4)

)

Zespole — nalezy rozumien to Zespot POI Gminy Monki;

Przewodniczacym Zespolu — nelezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespolu
POI Gminy Monki;

POI — nalezy przez to rozumieé Punkt Obstugi Inwestora.

Czlonkach Zespolu — nalezy przez to rozumieé cztonkéw Zespotu wskazanych w § 2
Zarzgdzenia;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Punktu Obstugi Inwestora Gminy
Monki.

II. Zesp6l POI oraz zakres i forma dzialan

§ 2. Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadan POI Gminy Monki we wdrazaniu
standardéw obslugi inwestora, we wspdlpracy z pozostalymi pracownikami i komérkami
organizacyjnymi Urz¢du Miejskiego w Monkach, w tym w nastepujacych zakresach:

D

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy Monki, jej weryfikacja
1 aktualizacja, w tym nadzor nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie
internetowej gminy oraz dbalo$¢ o aktualno$¢ informacji, w tym nadzér nad
administratorem strony w tym zakresie;

nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze
ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH);

weryfikacja oferty inwestycyjnej i dzialan Punktu Obstugi Inwestora pod katem
zgodnosci z Programem rozwoju lokalnego Gminy Monki w szczegdlnosci,
w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjng Gminy;

udzielenie informacji przedsi¢biorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej
przez Gming Monki oferty inwestycyjnej;

organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie gminy
Moriki 1 wspoldzialanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych
na poziomie gminy, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;
opieka poinwestycyjna dla firm lgcznie ze wsparciem firm, ktére juz dzialaja na
terenie gminy;

10) wspoldziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obsludze inwestora na szczeblu

ponadgminnym, w szczegolnosci Biurem Obstugi Inwestorow i Promocji



Gospodarczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, (PAIH) i innymi
partnerami regionalnymi;
11)znajomosc i przestrzeganie standardéw obstugi inwestora na kazdym etapie dzialania;

12)udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu
kwalifikacji oraz kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow;

13)POI nma stanowié¢ pierwsze ogniwo Ww inicjowaniu kontaktéw pomiedzy
przedsigbiorcami i podmiotami wspierajacymi rozwdj gospodarczy na terenie gminy
Mornki, whasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora.

§ 3. Przewodniczacy moze wezwa¢ wybranych czlonkéw Zespotu do udzielenia
niezbednych informacji i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub
dziatan niezbednych do realizacji zadan okreslonych w § 2 regulaminu.

§ 4. 1. Zespol obraduje na spotkaniach, ktére odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb
w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Monkach.
2. Miegjscem spotkan jest siedziba Urzedu Miejskiego w Monkach.
3. Uczestnictwo w spotkaniach czlonkéw Zespotu jest obowiazkowe.
4. Zespol prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:
1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatéwod cztonkdéw

Zespohu (zakres tych danych okre§la Przewodniczacy przed spotkaniem lub na
wniosek czlonkow Zespohu) w zakresie waznosci, aktualnosci i innych kryteriow;

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentow, wilasciwych
rozwigzan oraz podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatan POI ze wskazaniem
odpowiedzialnych czlonkow za realizacjg tych dziatan.

5. Czlonkowie Zespolu POI kontaktuja si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego,
telefonicznie oraz poczty e-mail.

I11. Przewodniczacy Zespolu POI

§ 5. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI.
2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespolu, a w szczegolnoscei:
1) zwotuje spotkanie Zespolu POI, okresla termin i migjsce spotkania Zespotu POI,
2) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu;
3) okresla zakres informacji, dokumentéw 1 materiatéw, ktore nalezy przygotowaé
przezd spotkaniem.

IV. Spotkania Zespolu POI

§ 6. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POL

§ 7. Zespol POI przyjmuje sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w formie pisemne;j.
V. Postanowienia koncowe

§ 8. Zmiana skiadu Zespotu POI oraz jego zadan moze nastapi¢ w drodze zarzadzenia.
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