ZARZADZENIE NR 469/21
BURMISTRZA MONIEK
z dnia 4 pazdziernika 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w
Monkach.

Na podstawie art. 26 ust 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 330 z pdzn. zm. ) zarzadzam co

nastepuje:

§ 1. W okresie od dnia wejscia w zZycie niniejszego zarzadzenia do dnia 22
pazdziernika 2021 roku w Urzedzie Miejskim w Monkach zostanie
przeprowadzona okresowa inwentaryzacja sktadnikow majgtkowych.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) $rodki trwale , z wyjatkiem $rodkow trwalych , do ktorych dostgp jest

utrudniony i gruntow,
b) pozostate srodki trwale (wyposazenie),
c¢) obce srodki trwate, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych

arkuszach spisowych).

§ 3. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

A) Rutkowski Lukasz — Przewodniczacego Komisji,

B) Mroczko Szczepan — Zastgpca Przewodniczacego Komisji,
C) Biedrzycka Aneta — Czlonek Komisji,

D) Gwiazda Katarzyna — Czlonek Komisji,

E) Kaminska Anna — Czlonek Komisji,

F) Modzelewski Radostaw — Cztonek Komisji.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 30 wrze$nia
2021 roku.

§ 5. Kierownikow referatdéw zobowiazuje si¢ do uporzagdkowania mienia
bedgcego na wyposazeniu tych komorek w sposdéb umozliwiajacy plynne
przeprowadzenie inwentaryzacji.



§ 6. Za sprawy, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci, o ktorych mowa w
zarzadzeniu, czyni si¢ osobiscie odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, a w czasie jego nieobecnosci — zastgpcg. Ponadto kazdy z
cztonkéw Komisji ponosi pelng odpowiedzialno$¢ stuzbowa za prace tej komisji.

§ 7. Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do :

1) przedlozenia w terminie do dnia 19 listopada 2021 roku pisemnych
wnioskdw w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych o ile takowe
wystapia lub wystapienia o wydtuzenie terminu weryfikacji roznic, jezeli
termin wyzej okreslony nie moze zosta¢ dotrzymany z przyczyn
obiektywnych,

2) bezzwlocznego poinformowania o niedoborach, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze powstaly w okolicznosciach majacych znamiona

przestepstwa.
§ 8. Zobowiazuje¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie

odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobow  postgpowania  okreslonych ~w  instrukcji
inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) przekazania kompletnej dokumentacji do Referatu Finansowego i Rozwoju

Gospodarczego do dnia 25 listopada 2021.

§ 9. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sg za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem

faktycznym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Monki.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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