BURMISTRZ MONIEK

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
w ramach zast¢pstwa na czas usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika
ds. gospodarki przestrzennej

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Mornkach, ul. Stowackiego 5a, 19 -100 Monki

I1. Wymiar etatu: pelny wymiar czasu pracy

II1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
)
6)
7)

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

wyksztalcenie wyzsze;

znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy prawo zamowien publicznych, kodeksu postepowania
administracyjnego.

IV. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera, w tym aplikacji biurowych MS Office;
zdolno$¢ analitycznego mysélenia;

sumienno$¢, rzetelnos¢ 1 odpowiedzialnosé;

umiejetnosé organizacji pracy wlasnej i wykonywania pracy w zespole.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z opiniowaniem 1 uzgadnianiem
dokumentéw planistycznych,

przygotowywanie materialow do dokumentédw planistycznych Gminy,

przyjmowanie wnioskéw oraz kompletowanie danych i materialdéw dotyczacych
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

wspolpraca z projektantami w zakresie sporzadzania planéw zagospodarowania
przestrzennego,

sporzadzanie analiz i ocen dotyczacych zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,
przygotowywanie projektow uzgodnien i opinii zwigzanych z zagospodarowaniem
przestrzennym oraz polityka przestrzenng gmin sasiednich,

rejestrowanie i przechowywanie miejscowych planow  zagospodarowania
przestrzennego oraz archiwizacja materialéw z tym zwigzanych,

wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu gruntdw w miejscowym planie
zagospodarowania,

wydawanie wypisow 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) rodzaj umowy: umowa o pracg na czas usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika;

2) miejsce pracy: Urzad Miejski w Monkach, Referat Gospodarki i Inwestycji,
ul. Stowackiego 5a, 19-100 Monki;

3) praca w godzinach 7:30 — 15:30 od poniedziatku do piatku;

4) praca administracyjno-biurowa przy uzyciu komputera powyzej 4 godzin dziennie;

5) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientami Urzedu, wyjazdy stuzbowe zwigzane
z czynnosciami wykonywanymi na wskazanym stanowisku pracy.

VII. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w Urzedzie Miejskim w Monkach w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, byl nizszy
niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

7) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych;

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustalonym wzorem;

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z p6zn. zm.).

IX. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skilada¢ w terminie do dnia 27.05.2019 r.
do godz. 15.30 w Urzedzie Miejskim w Monkach ul. Stowackiego 5a, 19 — 100 Monki
osobiscie (Sekretariat — pok. 114) lub za posrednictwem poczty (liczy sie data wplywu
do Urzgdu) w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na zastepstwo na stanowisko
ds. gospodarki przestrzennej w Urzedzie Miejskim w Monkach”.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzgdu po wyzej okre§lonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

X. Informacje dodatkowe:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w Morkach przy ul. Stowackiego 5a.

Mornki, dnia 15.05.2019 r.




