
ZAR^Z{DZENIE NR 407/17

BURMISTRZA MONIEK

z ilfia 26 paZdziernika 2017r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki)

rachunkowofci dla Urzgdu Miejskiego w Moikach

Na podstawie art. l0 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze3nia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz.U. 22016 r. poz. 1047

zR mt.), at 40 uslawy z27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2013 r. poz. 885 ze zn.)

orazrozpon4dzonia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoici

oraz plan6w kont dla bud2etu pafistwa, budzet6wjednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzqdowych zaklad6w bud2etowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22013 r. poz.289 ze rn.),

zarzedzam co nastQpuje:

$l.Wprowadzam dokumentacjg opisujqcq zasady (politykg) rachunkowo6ci obowi4zuj4cq w jednostce

samorz4du terytorialnego - Gminie Motiki i obsluguj4cej jq jednostce bud2etowej - Utzqdzie Miejskim

w Mofikach, w t)4n:

l) og6lne zasady prowadzenia ksi4g rachunkowych, stanowi4ce zal4cmik Nr I do niniejszego

zan4dzenia;
2) metody wyceny aktyw6w i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego, stanowi4ce zal4cznik Nr 2

do niniej szego zarz4dzenia;

3) sposob prowadzenia ksiqg rachunkowych, stanowi4cy zal4cmik Nr 3 do niniejszego zanz4dzeniq

w tym:

a) zakladowy plan kont bud2etu Gminy Moriki jako organu (zal4cmik Nr 3a);

b) zakladowy plan kont Urzgdu Miejskiego w Mofikach (zal4cznik Nr 3b);

c) wykaz zbior6w danych rworz4cych ksiggi rachunkowe prowadzone na informatycznych no3nikach

danych (zalqcznik Nr 3c);

d) opis systemu przetwarzania danleh - systemu informatycmego (zal4cznik Nr 3d).

4) system slu24cy ochronie danych, w tym: dowod6w ksiggowych, ksiqg rachunkowych i innych

dokument6w stanowi4cych podstawg dokonanych w nich zapisow, stanowi4cy zalqcmik Nr 4 do

niniejszego zarz4dzenia.

$ 2. Zobowiqzuje sig pracownik6w Urzgdu do zapoznania sig z postanowieniami niniejszej dokumentacji

przyjerych zasad (polityki) rachunkowo6ci i wprowa&enie tych postanowief w Zycie.

$ 3. Wykonanie zarz4&enia powierzam Skarbnikowi Gminy Monki.

g 4. Traci moc Zarz4dzenie Nr 250/06 z dnia 30 stycznia 2006r. w sprawie ustalenia zakladowego planu kont

or az za*d przrpr owadzenia inwentaryz-acji.

g 5. Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjgcia.

Zdlcmik Nr I
doZarzedmiaNr 407/17

Burmistrza Moniek
z dnia26.l0.20l7

ocOLNE zAsADy pRowADzENrA KsIAc RAcHUNKowycH

Miejscc prowadzenie ksfig rrchunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sq w siedzibie jednostki, tj. w Urzgdzie Miejskim w Morikach, ul.

Slowackiego 5a, 19-100 Moriki.

Okrc{lenie noku obrotowego orez okres6w sprewozdrwczych

I . Rokiem obrotowym jest okes roku bud2etowego, czyli rok kalendarzowy od I stycmia do 3 I grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesiqc.

3. Sprawozdania z wykonania bud2etu sporzqdzane s4 na podstawie Rozporz4&enia Ministra Finans6w

z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo3ci bud2etowej (Dz lJ. z2ol4 r. poz. ll4 n ant.).

4. Sporz4dzane s4 nastgpujqce rodzaje sprawozdai bud2etowych:

a)jednostkowe,

b)zbiorcze (sporz4dzane na podstawie sprawozdan jednostkowych).

5. Sprawozdania finansowe sponqdzane s4 na podstawie Rozporz4dzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoici oraz plan6w kont dla budzetu

panstwa, bud2et6w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorz4dowych

zaklad6w bud2etowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek bud2etowych

majqcych sie&ibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010r., Nr t28,poz.86l zStn.
zm.). Jednostka sporzqdza sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysk6w i strat oraz zestawienie

zmian w funduszu jednostki) na dzieti zamknigcia ksi4g rachunkowych.

6. Sporzqdzane s4 nastgpujgce rodzaje sprawozdaf finansowych:

a) jednostkowe,

b) l4cme (sporzqdzane na podstawie sprawozdari jednostkowych),

c) skonsolidowane.

7 . Za okresy miesigczne sporz4dza sig sprawozdania:

a) Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzqdu Miejskiego w Moriki; dla Gminy Mofiki za styczeri, listopad,

grudzieri),

b) Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzgdu Miejskiego w Moirki; dla Gminy Moriki za styczeri, listopad,

grudziefi),

8. Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, p6lroczne i rocme) wynikaj4 z przepis6w szczeg6lnych

w sprawie sprawozdawczodci budzetowej oraz sprawozdawczoSci jednostek sektora finans6w

publicznph w zakresie operacji finansowyrh.

9. Dniem bilansowymjest dzieri 3l gnrdnia.
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Zdqcznik Nr 2

do Zarz4dzenia Nr 407 / l7
Bumistrza Moniek

z dnia 26.10.2017

METODY WYCENY AKTYW6W I PASYW6W
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez Urzqd Miejski w Moirkach zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w wynikajq z:

a) ustawyzdnia29wrze3nia1994r.orachunkowoSci(Dz.U.22016t.poz.1047zEni.),

b) ustawyzdnia2Tsierpnia2009r.ofinansachpublicznych(publicznych(tj.Dz.U.z20l3r.poz.885

?Bm.),

a) rozporz4dzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoSci

oraz plan6w kont dla bud2etu panstw4 bud2et6w jednostek samorzAdu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorz4dowych zaklad6w bud2etowych, panstwowych funduszy celowych oraz

pafistwowych jednostek bud2etowych majQcych siedzibg poza gra.nicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz.U.Z2O13 r. poz.289 zpoLn. zn.).

Srodki trrvate oraz warto5ci niematerialne i prawne

1. Srodki trwale o wartosci pocz4tkowej powyzej 3.500,00 zl, o przewidywanym okresie ekonomicmej

u{rteczno3ci dlu2szym niZ rok, kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania do uzywani4

pnzezrllaczone na potrzeby dzialalno6ci jednostki oraz warto3ci niematerialne i prawne - o wartoSci

pocz4tkowej powyzej 3.500,00 zl, nadaj4ce sig do wykorzystania w dniu przyjQcii do uzywania,

o przewidywanym okresie uZywania dlrrrsTy6 ni2 rok , w trakcie roku obrotowego wprowadza sig

do ewidencji w zalezno5ci od tego, w jaki spos6b zostaly przyjgte (nabye, wytworzone, otrzymane

w formie darowimy), wedlug :

a) ceny nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna,

b) koszt6w wlworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,

c) warto6ci rynkowej na dzieh otrzymania - w przypadku otrzymania w drodze darowimy Ce5li

w umowie o przekazaniu wskazano wartoSd ni2sza obowipuje wartoSd podana w umowie).

Warto5d rynkowa okre6lanajest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego

samego gatunku, z uwzglQdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale stanowi4ce wlasnos6 Skarbu Pairstwa lubjednostki samorzqdu terytorialnego otrzymane

nieodplatnie, mogQ by6 na podstawie decyzji wla3ciwego organu, wycenione w warto6ci okre6lonej

w tej decfzji.

2. Na dziefi bilansowy Srodki trwale oraz wa(o3ci niematerialne i prawne wyc€nia sig wedlug cen

nabycia lub koszt6w wytworzenia, lub warto5ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodk6w

trwalych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej

utraly wartosci.

Srodki trwale w budowie - w wysokosci og6lu kosa6w pozostaj4cych w bezpoSrednim zwiqzkuzich

nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Sg to koszty

poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowani4 ulepszenia i nabycia podstawowych Srodk6w

trwalych oraz koszty nabycia pozostalych Srodk6w trwalych stanowi4cych pierwsze wyposa2rnie

nowych obiekt6w, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji, w tym r6wniez:

a) niepodlegaj4cy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

b) kosayobslugizobowiqzaizaci4gnigtychwceluichfinansowaniainvi4zzneznimiro2nice

kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytulu,

c) oplaty notarialne. sqdowe i inne,

d) odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoriczenia budowy,

e) dokumentacji projektowej,

f) nabycia grunt6w i innych skladnik6w majqtku, zwi4zanych z budow4,

g) badai geodezyjnych i innych dotycz4cych okreSlenia wlaSciwoSci geologicznych terenu,

h) przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o zyski ze sprzedazry zlikwidowanych na nim

obiekt6w,

i) oplat za u2ltkowanie grunt6w i teren6w w okresie budowy,

j) nadzom autorskiego i inwestorskiego,

k) zalo2enia strefochronnych i zieleni,

I ) ubezpreczefi obiekt6w w trakcie budowy,

m) sprzqtania obiekt6w poprzedzaj4cego oddanie do uZytkowanra,

n) inne kosay bezpoSrednio zwiqzane z inwestycjq.

Do koszt6w wytworzenia podstawowych Srodk6w trwalych nie zalicza sig koszt6w og6lnego zarz4duoraz

koszt6w poniesionych przed udzieleniem zam6wieri mi4zanych z realimwanq inwestycj4, t1. koszt6w

przetarg6w, ogloszef r innych.

Warto6i pocz4tkowa Srodkow trwalych r dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaj4 aktualizacji

wyceny zgodnie zzasadami okredlonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji s4 odnoszone na

fundusz.

Warto6i poczqtkowa Srodk6w trwalych ulega podwy2szeniu o wartoS6 naklad6w poniesionych na rch

ulepszenie. .leZeli Srodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,

adaptacji lub modemizacji, wartoSi pocz4tkow4 tych Srodk6w tnvalych powigksza sig o sumq wydatk6w

na ich ulepszenie, w tym takZe o wydatki na nabycie czgSci skladowych lub peryferyjnych, kt6rych

jednostkowa cena nabycia przckracza 3 500,00 zl.

Srodki trwale uwa2a sig za ulepszone, gdy suma wydatk6w poniesionych na ich przebudowg, rozbudowg,

rekonstrukcjg, adaptacjg lub modemizacjg w danym roku obrotowym przekracza 3 500,00 zl. i wydatki te

powoduj4 wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartodci z dnia przylgcia Srodk6w trwalych do

u2ywania.

Pozostale Srodki trwale oraz pozostale wartoici niematerialne i prawne, niespelniaj4ce powyzszych

kryteri6w Srodk6w trwalych i warto5ci niematerialnych i prawnych, ajednocze5nie spelniaj4ce warunek

5.



zamiaru u4/tkowania przez jednostkg tych skladnik6w maj4tkowych przez okres dluzszy ni2 jeden rok,

wycenia sig wedlug ceny nabycia lub koszt6w wyworzenia. Postanowienia dotyczqce wyceny darowizny

lub przekazania przez wla$ciwy organ stosuje sig jak dla Srodk6w trwalych.

Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostale Srodki trwale i pozostale warto6ci niematerialne

i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sig w wartoSci wynikaj4cej

z posiadanych dokument6w, natomiast gdy ich brak - uwzglgdniajqc ich aktualn4 wartoSd rynkow4

i ewentualne dotychczasowe zu2ycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla Srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych dokonywane s4 jednorazowo w grudniu za okres calego roku obrotowego przy zastosowaniu

stawek okre3lonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych. Amortyzacja rozpoczyna sig

z nastgpnym miesiqcem po miesi4cu, w kt6rym przyjeto Srodek trwaty lub wartoSd niematerialn4 i prawn4

do u2rywania. Przyjmuje sig liniow4 metodg amortyzacji.

Pozostale Srodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne umarza sigjednorazowo w l00o/o

przez spisanie w koszty w miesi4cu przyjgcia do u2ywania. W tym samym trybie, niezaleznie od warto6ci,

umarza sig ksi42ki i inne zbiory biblioteczne, Srodki dydaktyczne, meble i dyrvany. Pozostale Srodki trwale

ujmuje sig w ewidencji ilo3ciowo-warto5ciowej na koncie 013 z wyj4tkiem Srodk6w o warto6ci ponizej

100 zlotych, ktore ujmuje sig ilo6ciowo w ewidencji pozabilansowej.

Nie traktuje sigjako pozostalych Srodk6w trwalych i nie ewidencjonuje siq na koncie 013, odpisuj4c w

koszty w momencie zakupu, skladnik6w maj4tku jak w szczeg6lnodci:

a) material6w biurowych

b) wyposa2eniabiurowego

c) odzietyroboczel

d) material6w do remont6w biezqcych

e) Srodk6w czysto5ci

f) czgSci zamiennych

g) artykul6w spoirywczych

h) ksi4zek i czasopism

i) lek6w

j ) material6w okoliczno3ciowych

k) narzgdzi gospodarczych

l)naczyh stolowych

m) i innych, o wartoSci ponizej 100 zl.

10. Nie umarza siQ grunt6w oraz d6br kultury.

I I . Ksiggg inwentarzow4 Srodk6w trwalych w lJrzgdzie prowadzi sig w programie SnOOft TRWALE

firmy NFO-SYSTEM.

12. Pomocnicze ksiggi rachunkowe pozostalych Srodk6w trwalych s4 prowadzone rgcznie w wydzialach

merytorycznych. W Urzgdzie prowadzi sig nastgpuj4ce ksiggi inwentarzowe:

a) do konta 0 I 3 pozostale Srodki trwale

b) do konta 020 warto6ci niematerialne i prawne :

- o wartosci powyzej 3.500 zlotych,

- o warto6ci ponizej 3.500 zlotych.

c) do konta 030 dlugoterminowe aktywa finansowe.

Ksiggi inwentarzowe wymienione w podpunkcie a) i b) prowadzone s4 w programie SROOft

TRWALE firmy INFO-SYSTEM, natomiast konto 030 jest prowadzone w wersji papierowej.

13. Srodki trwale o wartosci ponizej 100,00 zl (tj. np.: meble, sprzgt elektroniczny, odziez robocz4

wyposazenie park6w, plac6w zabaw, sprzgt poZamiczy) s4 ewidencjonowane (pozaksiggowo)

w ewidencji iloSciowej i nie s4 ujmowane na kontach ksiggi gl6wnej.

Krajowe Srodki pienigine (zlote polskie) wycenia sig i ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w wartodci

nominalnej.

NeleinoSci i mbowilzania ne dzieri ich powstsnia wycenia sig i ewidencjonuje w ksiggach rachunko*ych

wedlug wartoSci nominalnej. Wyrazone w walutach obcych wycenia siq nie po2niej ni2 na koniec kwartalu

wedlug zasad obowi4zuj4cych na dzief bilansowy. Na koniec ka2dego kwartalu i na dzieir bilansowy wycenia

sig je w kwocie wymaganej zzplaly - nale2no5ci (z zachowaniem zasady ostroznej wyceny), natomiast

zobowipanra w kwocie wymagaj4cej zaplaty.

Odpisow aktualizuj4cych nale2no6ci dokonuje sig zgodnie z ustawg o rachunkowo5ci i rozporzqdzeniem

Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczng6lnych zasad rachunkowoici oraz plan6w kont dla

bud2etu pafistwa, budzetow jednostek samorz4du terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz4dowych

zaklad6w budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych

maj4cych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2ol3 r. poz.289 zpLn. zm.) ostatniego

dnia kwartalu w wysokoSci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu.

Fundusze oraz pomstrle akt)'rve i pesywa wycenia sig w wartodci nomrnalnej.

Szczeg6lne zasady wyceny aktyw6w i pasyrv6w

l. Uwzglgdniaj4c zakres i specyfikg dzialalno5ci Urzgdu Miejskiego w Mofikach oraz zasadg istotno$ci,

przyjmuje sig szczeg6lne zasady wyceny aktyw6w i pasyw6w polegaj4ce na nastgpuj4cych

uproszczeniach, ktore nie wywieraj4 istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie

sytuacji maj4tkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

a) rozliczenia migdzyokresowe koszt6w - z uwagi na cyklicznoSd i powtarzalnosd operacji na

przelomie roku oraz kieruj4c sig zasad4 istotnoSci (art.4 ust.4 uor), nie stosuje sig rozliczeh

migdzyokresowych koszt6w w szczeg6lno5ci dla: oplaconej z g6ry prenumeraty, zakupu licencji

na oprogramowanie antywirusowe, wykupu polisy ubezpieczeniowej, oplaty za prawo do korzystania

z elektronicznych serwisow prawniczph, prognozy za media. znaczki pocztowe, wszelkie

abonamenty, itp. ksigguje sigje natomiast w koszty miesiqca, w kt6rym zostaly poniesione.
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Zrlqcznik Nr 3
doZxzqdzeniaNr 407117

1il::?ff:#i|
sPos6B PROWADZENTA KSr,{G RACHUNKOWYCH

1. W budzecie Gminy Moirki prowadzone s4 ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont

(zalqcmik Nr 3a do niniejszego zarzqdzenia).

2. Urz4d Miejski w Morikach prowa&i ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalqcznik

Nr 3b do niniejszego zzo4dzenia).

3. Planykontopracowanezostalynapodstawieplanukontstanowi4cegozal4cznikdorozporz4dzeniaw

sprawie zasad rachunkowoSci oraz plan6w kont dla bud2etu paristwa, bud2et6wjednostek samorzqdu

terlorialnego oraz niekt6rych jednostek s€ktora fi nans6w publicznych.

Wykrz stosowetrych ksiqg rechunkowych

l. Ksiggi rachunkowe prowadzone s4 w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Mofrkach przy ul. Slowackiego

5a, 19 - 100 Moriki.

2. Celem prowadzenia ksi4g rachunkowych jednostki jest wieme i rzetelne przedstawienie sytuacji

maj4tkowej i finansowej z uwzglqdnieniem podstawowych zasad rachunkowoSci i zapisow

okreSlonych art. 40 ustawy o finansach publicznych oraz przepis6w wykonawczych.

3. Programkomputerowyspelniawymaganiawynikaj4cezart. l0ust. I pkt3bustawy

o rachunkowoici i zapewnia wzajemne powi4zania poszczeg6lnych zbior6w danych tworz4cych

ksiggi rachunkowe w jedna caloS6. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sA r6wnowazne

dziennikowi, ksigdze gl6wnej, ksiqgom pomocniczym, zestawieniu obrot6w i sald ksiggi gl6wnej oraz

sald ksiqg pomocniczych.

4. W ci4gu roku obrotowego do ksi4g rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza sig

operacje gospodarcze dotyczqce tego okesu, jezeli dokumentuj4ce je dowody wplyngly do Urzgdu

nie p62niej niz do 10. dnls nastgpnego miesi4ca. Je2eli ten dziefr pr4pada na dzieri wolny od pracy,

w6wczas dowody potwierdzaj4ce operacje gospodarcze ewidencjonuje sig do okresu, kt6rego

dotycz4, jeSli wplyn4 do ostatniego dnia roboczego przed 10. dniem nastgpnego miesiqca. Operacje

gospodarcze potwierdzone dowodami otr-zymanymi po 10. dniu nastQpnego miesi4ca sq

ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych tego miesi4ca" w kt6rym zostaly otrzymane. Zasady le

nie dotycz4 ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych na przrlomie roku

obrotowego.

5. Na koniec roku obrotowego w danym roku budZetowym ujmuje sig wszystkie sprawdzone

i zatwierdzone dowody ksiggowe, stwierdzaj4ce dokonanie operacji lub zzistnienie zdarzeh

gospodarczych dotycz4ce danego roku obrotowego, kt6re wplynq do Wydzialu Finans6w i Roaoju

Gospodarczego do 20 stycznia roku nastqpnego (wl4cznie).

6. PodstawQ zapis6w w ksiggach rachunkowych s4 dowody stwierdzaj4ce dokonanie zd.arzenia.

a)zewngtrzne obce - otrzymywane od kontrahent6w,

b)zewngtrzne wlasne - przskazane w oryginale kontrahentom,

c)wewngtrme - dotyczqce operacji wewn4trz jednostki,

d) zbiorcze - slu24ce do dokonania l4cznych zapisow zbioru dowod6w 2rodlowych, kt6re musz4 by6

w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

e) koryguj4ce poprzednie zapisy,

f) zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu 2r6dlowego,

g)rozliczeniowe - ujmuj4ce ju2 dokonane zapisy wedlug nowych kryteri6w klasyfikacyjnych.

Gdy jednq operacjg dokumentuje wigcej niZ jeden dow6d lub wigcej ni2 jeden egzemplarz dowodu,

kierownik jednostki ustala spos6b postgpowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory dow6d lub jego

egzemplaru bgdzie podstawq dokonania zapisu.

Przeksiggowan zkont222 i 223 dokonuje sig przynajmniej raz do roku na podstawie sprawozdan

finansowych.

Zgodnie z art. 13 ust. I Ustawy o rachunkowoici ksiggi rachunkowe obejmuj4 zbiory zapis6w

ksiggowych, obrot6w (sum zapisow) i sald, ktore tworz4:

a) dziennik,

b) ksiggg gl6wn4.



Zrlqcmik Nr 3s
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PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY MOI{KI

l. Ksiggi rachunkowe obejmujq

l. dziennik

2. konta ksiQgi gl6wnej (ewidencji syntetycznej), w kt6rej obowiguje ujgcie ka;Zdej operacji

zgodnie z zasadq podw6jnego zapisu,

3. konta ksiqg pomocniczych (ewidencji analitycznej)

2. Dziennik sluzy do zapisywania w porz4dku chronologicznym, dzieri po dniu danych o

operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku sA kolejno numerowane, a sumy zapis6w

(obroty) - liczone w spos6b ciEgly w skali roku.

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133- Rachunek bud2etu

134- Kredly bankowe

1 35- Rachunek Srodk6w na niewygasajqce wydatki

222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych

223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych

224 - Rozrachunki bud2etu

225 - Rozliczenie niewygasajecych wydatk6w

226- Rozliczeda z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT

227 -Rozliczeaia z urzgdem skarbowym z tytulu VAT

240- Pozostale rozrachunki

260 - Zobowiqzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budZetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - NiewygasajQce wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

2. Kontt pozabilansowe

991 - Planowane dochody bud2etu

992 - Planowane wydatki bud2etu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II. Opis kont

l. Kontl bilansowe

Konto 133 - -Rachunek budietu"

Konto 133 slu2y do ewidencji operacji pieniq2nych dokonywanych na banko*ych rachunkach bud2etu.

Z,apisy na koncie 133 sE dokonywane wyl4cznie na podstawie dokument6w bankowych, w zwi4zku z

czym musi zachodzit, zgodnoS6 zapisow migdzy jednostk4 a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu

w dokumencie bankowym sumy ksigguje sig zgodnie z wyci4giem, natomiast r62nic9 wynikajqcq z blgdu

odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyjaSnienia". R6znic9 tQ wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu

bankowego zawieraj4cego sprostowanie blgdu.

Na stronie Wn konts 133 ujmuje sig wplywy Srodk6w pienig2nych na rachunek budzetu, w tym r6wniez

splaty dotycz4ce kredytu udzielonego przez bank na rachunku bud2etu, oraz wplywy kredyt6w przelanych

przszbank na rachunek budZetu, w korespondencji z kontem I 34.

Na stronie Mi konta I 33 ujmuje sig wyplaty z rachunku bud2etu, w tym r6wniez wyplaty dokonane

w ramach kredltu udzielonego przezbanknarachunku budzetu (saldo kredyowe konta 133), oraz wyplaty z

tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem I 34. Na koncie

I 33 ujmuje sig r6wnre2 lokaty dokonywane ze Srodk6w rachunku budZetu. Konto I 33 mo2e wykazywac saldo

Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta I 33 oznacza slan Srodk6w pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta I 33 - kwotQ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przEz bank na rachunku budZetu.

Konto 134 -..Kredvtv benkowe'r

Konto 134 slu2y do ewidencji kredyt6w bankowych zaci4gnigtych na finansowanie budzetu. Na stronie Wn

kontr 134 ujmuje sig splatg lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma kontl 134 ujmuje sig kredyt bankowy na

finansowanie bud2etu. Konto 134 moi.e wykazywad saldo Ma oznaczajqce zadluzenie z tytul6w kredytow

zaci4gnigtych na finansowanie budzetu. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 134 powinna

umoZliwiad ustalenie stanu zadluZenia wedlug um6w kredytowych.

Konto 135 - -Rachunek J rodk6w na niewvgasairce wvdetki"

Konto 135 slu2y do ewidencji operacji pienig2nych na rachunku bankowym Srodkow na niewygasajqce

wydatki. Zapisy na koncle 135 s4 dokonywane wyl4cznie na podstawie dokument6w bankowych,

w zwi4z*u z czym musi zachodzit zgodno6d zapis6w migdzy jednostkq a bankiem. Na stronie Wn kontr I 35



ujmuje sig wplywy Srodk6w pieniqZnych na rachunek Srodk6w na niewygasajqce wydatki, w korespondencji

z kontem 133. Na stronie Ms konta 135 ujmuje sig wyplaty z rachunku Srodk6w na niewygasaj4ce wydatki

na pokrycie wydatk6w niewygasaj4cych. Konto 135 moZe wykazywad saldo Wn oznaczaj4ce stan Srodk6w

pieniQznych na rachunku 3rodk6w na niewygasaj4ce \+ydatki.

Konto 222 - -Rozliczenie dochod6w budi€aowvch"

Kotto 222 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami bud2etowymi z tylllu nealizowanych przez te

jednostki dochod6w budzetowych. Na stronie Wn kontr 222 ujmujle siq dochody bud2etowe zrealizowane

przezjednostki budzetowe i urzgdy obsluguj4ce organy podatkowe, w wysokodci wynikaj4cej z okresowych

sprawozdair tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy

dochod6w budZetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki bud2etowe i urzgdy obsluguj4ce

organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133. Ewidencjg szczeg6low4 do konta 222 prowadzi sig w

spos6b umozliwiaj4cy ustalenie stanu rozliczefi z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami

obsluguj4cymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych. Konto 222

moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochod6w budZetowych

objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budrrctu. Saldo Ma konta 222

oznacza stan dochod6w budietowych przekazanych przez jednostki budZetowe i urzgdy obsluguj4ce org,any

podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 2Il - -Rozliczenie wvdetk6w budirctowvch"

Konto 22il sluzy do ewidencji rozliczeir zjednostkami bud2etowymi i urzgdem jst z t14ulu dokonanych przez

tejednostki wydatk6w bud2etowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig Srodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie wydatk6wjednostek bud2etowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223

ujmuje sig wydatki dokonane przezjednostki budZetowe w wysokodci wynikajqcej z okresowych sprawozdafi

tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencjg szczeg6low4 do konta 223 prowadzi sig w spos6b

umo2liwiaj4cy ustalenie stanu rozliczei z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych

na ich rachunki Srodk6w pienig2nych przeznaczooych na pokrycie realizowanych przez nie wydatk6w

bud2etowych. Saldo Wn konta 223 oznacza slan przelanych $rodk6w na rachunki bieZ4ce jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w bud2etowych.

Konto 224 - -Rozrechunki budietu"

Konto 224 slu2y do ewidencji rozrachunk6w z innymi bud2etami, a w szczeg6lno3ci:

l)rozliczef dochod6w budzetowych realizowanych przez urzjdy skarbowe na r:zecz budzetu jednostki

samorz4du terytorialnego;

2) rozrachunk6w z tytulu udzial6w w dochodach innych bud2etow;

3) rozrachunk6w z O/tulu dotacji i subwencji;

4) rozrachunk6w z tyulu dochod6w pobranych na rzecz budzetu pafstwa.

Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 9()1. Ewidencja szczegciowa do konta

224 powinna umo2liwiC ustalenie stanu nale2noSci i zobowiqzan wedlug poszczeg6lnych tytul6w oraz wedlug

poszczeg6lnych bud2et6w. Konto 224 moZe wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan

nale2noSci, a saldo Ma lantt 224 - stan zobowiqzafi budzetu z tytulu pozostalych rozrachunk6w.

Konto 226 - -Rozliczenia z jednostk mi orgrnizecyjnymi z tytulu VAT"

Na stronie Wn konta 226 ujmuje na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych

przeksiEgowanie kwot VAT podlegajqcych odprowadzeniu do urzgdu skarbowego oraz VAT podlegajEcy

zwrotowi, w korespondencji z kontem 227. Na stronie ujmuje sig r6wnie2 przelewy zwr6conego przeznrz4d

skarbowy podatku VAT. Na stronie Ma ujmuje sig przelewy VAT podlegaj4ce wplacie na rachunek urzgdu

skarbowego (gmina + jednostki podlegle), w korespondencji z kontem I 33. Na stronie Ma ujmuje siQ kwotg z

deklaracji zbiorczej VAT-7 w korespondencji z kontem 227 . Konlo rnoie wykazywai dwa salda.

Konto 227 - -Rozlicrcniazrlrt4dem skarbowym z tytulu VAT"

Na stronie Wn ujmuje sig pnelewy VAT na rachunek urzqdu skarbowego w wysokoSci wynikajqcej z

miesigcznej deklaracji zbiorczej dla Gminy Mofrki, w korespondencji z kontem 133. Ujmujg siQ tu r6wniez

zakwalifikowany do zwrotu VAT w korespondencji z kontem 226. Na stronie Ma ujmuje sig zwroty VAT z

urzgd6w skarbowych oraz przeksiggowania kwot deklaracji miesigcznych przekazanych przezjednostki

organizacyjne. Konto moze wykazywai dwa salda.

Konto 240 - -Pomstale rozrachunki"

Konto 240 slu2y do ewidencji innych rozrachunk6w zwi1zanych z realizacjq budZetu, z wyjqtkiem

rozrachunk6w i rozliczeh ujmowanych na kontrch: 222, 223, 224, 226, 227, 250,260. Ewidencja

szczegolowa do konta 240 powinna umo2liwii ustalenie stanu rozrachunk6w wedlug poszczegolnych tytul6w

oraz wedlug kontrahent6w. Konto 240 moie wykazywat, dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan

nalezno6ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowi4zair z tytulu pozostalych rozrachunk6w.

Konto 260 - -Zobowirzania finansowe"

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowi4zai zaliczanych do zobowiqzaf finansowych, z wyjqtkiem kredytdw

bankowych, a w szczeg6lno$ci z tytulu zaci4gnigtych pozyczek i wyemrtowanych instrument6w finansowych

(np. obligacji). Na stronie Wn konts 260 ujmuje siq wartosd splaconych zobowi4zan finansowych, a na

stronie Ma ujmuje sig wartoSd zaci4gnigtych zobowi4zan finansowych. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona

do konta 260 powinna zapewnii mozliwosi ustalenia stanu zobowi4zaf z poszczeg6lnymi kontrahentami

wedlug tytul6w zobowiqzari. Konto 260 moZe wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn oznaczastan nadplaconych

zobowie"a6 finansowych, a saldo Ma stan zaciqgnigtych zobowi4zah finansowych.



Konto 901 - -Dochodv budietu"

Konto 901 slu2y do ewidencji dochod6w budzetujednostki samorz4du terytorialnego. Na stronie Wn kontr

901 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy dochod6w budzetujednostki samorz4du terytorialnego na

konto 961. Na stronie Me konte 901 ujmuje sig dochody budzetu:

l) na podstawie sprawozdai bud2etowych jednostek bud2etowych, w korespondencji zkontem 222;

2)na podstawie sprawozdari innych organ6w w zakresie dochod6w bud2et6w jednostek samorzAdu

teryorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tltulu rozrachunk6w z innymi bud2etami za dany rok bud2etowy, w korespondencji z kontem 224;

4) z innych qrtul6w, w szczeg6lnoSci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodz4ce ze Lr6del zagranicznych niepodlegajqce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodz4ce z bud2etu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133, w momencie

faktycznego ich otrzymania.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiad ustalenie stanu poszczeg6lnych

dochod6w budzetu wedlug podzialek planu finansowego. Saldo Mr kont! Nl oznacza sumg dochod6w

bud2etu jednostki samorz4du terytorialnego za dany rok. Pod dat4 ostatniego dnia roku bud2rtowego saldo

konte 901 przenosi sig na konto 961.

Konto 902 - -Wvdetki budirtu"

Konto 902 shr2y do ewidencji wydatk6w budZetu jednostki samorz4du terytorialnego. Na stronie Wn konta

902 ujmuje sig w szczeg6lnoSci wydatki:

I ) jednostek bud2etowych na podstawie ich sprawozdair bud2rtowych, w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecefi platniczych, w korespondencji z kontem

l34,jednak w tym przypadku wydatki te powinny byi ujgte w ewidencji i sprawozdaniu Rb-28S urzgdujst lub

jednostki bud2etowej rczliczaj1cej wydatki finansowane w ten sposob, co zmienia sposob ewidencji w

podanym ni2ej wykazie tlpowych ksiggowan.

Na stronie Mr kontr 902 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatk6w bud2etu jednostki

samorz4du terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 902 powinna

umo2liwiac ustalenie stanu poszczeg6lnych wydatk6w budZetu wedlug podzialek klasyfikacji. Saldo Wn

kontr 902 (przed zaksiggowaniem) oznacza sumg wydatk6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego za

dany rok. Pod daq ostatniego dnia roku budirtowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

Konto 903 - -Niewvkonene wydetki"

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.

Na stronie Wn kontr 903 ujmuje sig warto66 niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do realizacji w roku

nastgpnym w korespondencji z kontem 904. Ksiggowanie przeprowadza sig na podstawie wykazu wydatk6w

niewygasaj4cych z uplywem roku, stanowi4cym zal4cznik do uchwaly organu stanowi4cego w sprawie

wydatk6w niewygasaj4cych. Pod datq ostatniego dnia roku bud2etowego saldo konta 903 przenosi sig na

konto 961.

Konto 904 - -Niewvgesaiace wvdatki"

Konto 904 slu2y do ewidencji niewygasajqcych wydatk6w.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje siE:

l) wydatki jednostek bud2etowych dokonane w cigzar planu niewygasal4cych wydatk6w, na podstawie ich

sprawozdafi budZetowych Rb-NWS;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasaj4cych wydatk6w na dochody budZetowe. Na stronie Ma

konta 9M ujmuje sig wielkoSd zatwierdzonych niewygasaj4cych wydatk6w. Konto 904 mo2e wykazywac

saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasaj4cych wydatk6w lub do czasu wyga6nigcia planu

niewygasaj4cych wydatk6w.

Konto 909 - -Rozliczenia miedzvokresowe"

Konto 909 slu2y do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig

w szczeg6lnoSci koszty finansowe stanowi4ce wydatki przyszlych okresow, a na stronie Ma - przychody

finansowe stanowiqce dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczqce

nastgpnego roku budzetowego). Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 909 powinna umoZliwrac

ustalenie stanu rozliczef migdzyokresowych wedlug ich tytul6w. Konto 909 mo2e wykazywac saldo Wn i

Ma.

Konto 960 slu2y do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w budzetujednostki samozqdu terytorialnego.

Konto 960 w ci4gu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotycz4cych zmniejszenia tub zwrgkszenia

skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego. W szczeg6lno5ci na stronie Wn lub

Mr kontr 960 ujmuje sig, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu, odpowiednio

przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moLe wykazywat saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960

oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konts 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



Konto 961 - -Wvnik wvkonania budietu"

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datq ostatniego

dnia roku bud2etowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig przeniesienie poniesionych w ci4gu roku

wydatk6w bud2etu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatk6w, w

korespondencji z kontem 903. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Me konta 961 ujmuje

sig przeniesienie zrealizowanych w ci4gu roku dochod6w budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem

901 . W ewidencji szczeg6lowej do konta 961 wyodrgbnia sig 2r6dla zwigkszeh i rodzaje zmniejszen wyniku

wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo5ci. Na koniec roku konto 961 moie wykazywat

saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwy2ki. W roku nastgpnym, pod

dal4 zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 96 I przenosi sig na konto 960.

Konto 962 - -Wvnik na pozostslvch operaciach"

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajqcych na wynik wykonania

bud2etu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sig w szczeg6lno3ci koszty finansowe oraz pozostale koszty

operacyjne zwi4zane z operacjami budzetowymi. Na stronie Mr kontr 962 ujmuje sig w szczeg6lno6ci

przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwiEzane z operacjami budzetowymi. Na koniec

roku konto 962 moLe wykazywat saldo Wn oznaczajqce nadwyikE koszt6w nad przychodami lub saldo Ma

oznaczaj4ce nadwyzkg przychod6w nad kosaami. Pod dat4 zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud2etu

saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.

2. Konta pozebilansowe

Konta pozabilansowe sq wykorzystywane w ewidencji wykonania bud2etu pomocniczo i slu24 do dostarczania

dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach pozabilansowych nie obowiqzuje zasada

podw6jnego zapisu ka2dej operacji na dwoch kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991 sfuZy do ewidencji planu dochod6w budzetowych orazjego zmian. Na stronie Wn kontr

991 ujmuje sig zmiany bud2etu zmniejszaj4ce plan dochod6w budZetu. Na stronie Ma kontr 991 ujmuje sig

planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszaj4ce planowane dochody. Saldo Ma konte 991

okreSla w ci4gu roku wysoko6d planowanych dochod6w bud2etu. Pod dat4 ostatniego dnia roku bud2etowego

sumg rown4 saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta 991. Ewidencjg na koncie 991 prowadzi sig w

podziale na podzialki klasyfikacji bud2etowej - podstawq do zaksiggowania operacji jest uchwala lub

zarz4dzenie stosownego organu jst w sprawie budirtu.

Konto 992 - ..Planowanc wvdatki budietu"

Konto 992 sfuzy do ewidencji planu wydatk6w bud2etowych oraz jego zrnian. Na stronie Wn kontr

992 ujmuje siE planowane wydatki bud2etu oraz mriany budzetu zwigkszajqce planowane wydatki. Na stronie

Ma konta 992 ujmuje sig zniany budzetu zmniejszaj4ce plan wydatk6w budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreSla w ciqgu roku wysoko$6 planowanych wydatk6w budzetu. Pod daq ostatniego

dnia roku budzetowego sumg r6wn4 saldu konta ujmuje sig na stronie Ma konta 992. Ewidencja na koncie 992

prowadzi sig w podziale na podzialki klasyfikacji bud2etowej -podstaw4 do zaksiggowania operacji jest

uchwalalub zarz4dzenie stosownego organujst w sprawie budZetu.

Konto 993 - -Rozliczenia z innvmi budietami"

Konto 993 sluzry do pozabilansowej ewidencji rozliczert z innymi budzetami w ci4gu roku, ktore nie podlegaj4

ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sig nalezno6ci od innych budzet6w oraz splatg

zobowilzari wobec innych budzet6w. Na stronie Mt kontx 993 ujmuje srg zobowiqzania wobec innych

bud2et6w oraz wplaty naleznoSci otrzymane z innych budzet6w. Konto

moZr wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleZnoSci od innych budZetow, a saldo Ma

konta 993 - stan zobowiAzafi. Ewidencjg analitycznq do konta 993 prowadzi siq w podziale narozhczeniaz

poszczeg6lnych tytul6w nale2no6ci i zobowilzari od innych bud2et6w, w szczeg6lnodci od budzetu panstwa.
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225 - Rozrachunki z bud2etamr

226 - Dugoterminowe nale2noSci budZetowe

229 -Pozoslale rozrachunki publicznoprawne

23 l-Rozrachunki z tytulu wynagrodzefi

234-Pozostale rozrachunki z pracownikami

22l0-Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizuj4ce naleznoScr

Zesp6l 4 - Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 -ZuLycie material6w i energii

402 - Usfugi obce

403 -Podatkiioplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spolecme i inne Swradczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

7,esp6l7 - Przychody, dochody i koszty

720 -Przychody z tytulu dochod6w bud2etowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zesp6l t - Funduszr, rezerwy i wynik finensowy

800-Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnoSci z budzetu Srodk6w europejskich oraz Srodki z bud2etu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miQdzyokresowe przychod6w

85 l -Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

855 -Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860- Wynik finansowy

2.Konta pozabilansowe

980-Plan fi nansowy wydatk6w budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatk6w bud2etowych roku biezqcego

PLAN KONTDII\ URZEDU MIEJSKIEGOW MOIiKACH

I. Wykez kont

l.Konta bllrnsowe

Zesp6l 0 - Majqtektrrety

0l l- Srodki trwale

013- Pozostale Srodki trwale

014- Zbiory biblioteczne

015- Mienie zlikwidowanych jednostek

020- Wartosci niematerialne i prawne

030-Dtugoterminowe aktywa fi nansowe

07 I -Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072-Umorzenie pomstalych Srodk6w trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w

bibliotecznych

073- Odpisy aktualizujqce dlugoterminowe aktywa finansowe

080- Srodki trwale w budovrie (inwestycje)

Zcsp6l I - Srodki pienierne i rechunki benkowe

130 - Rachunek biez4cyjednostki

I 35 - Rachunek Srodk6w funduszy specjalnego przennczenia

I 39- Inne rachunki bankowe

141- Srodki pienigzne w drodze

Z*sp6l 2 - Rozrachunkl I rozllczenla

201 - Rorachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nale2noSci z tytulu dochod6w bud2etowych

222 - Rozliczenie dochod6w bud2etowych

223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoSci z budzelu Srodk6w europejskich



999 - Zaangazowanie wydatk6w budietowych przyszlych lat

II. Opls kont

l.Konta bllansowe

Zeso6l 0 - "Meirtek trwah"

Konta zespolu 0 "Maj4tek trwaly" slu24 do ewidencji:

I )rzeczowego majQtku trwalego;

2)wartodci niematerialnych i prawnych;

3)fi nansowego majqtku trwalego;

4)umorzenia maj4tku;

5)inwestycji.

Konto 011- "Smdki tnvele"

""-*" 
.t* a. **ncji stanu oraz ruigkvefi i zmniejszeri wartosci poczqtkowej Srodk6w trwatych

zwi4zanychzwykonywanE dzialalnodci4jednostki, kt6re nie podlegaj4 ujgciu na kontach: 0l 3, 014. Na stronie

Wn konta 0l I ujmuje sig zwigkszeni4 a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci pocz4tkowej Srodk6w

trwatych, z wyj4tkiem umorzenia Srodk6w trwalych, kt6re ujmuje sig na koncie 071.

Na stronie Wn konta 01 I ujmuje sig w szczeg6lnosci:

I ) przychody nowych lub u2ywanych Srodk6w trwalych pochodz4cych z z*upu gotowych Srodk6w trwatych

lub inwestycji oraz wartosi ulepszeri zwigkszaj4cych wartosi poczqtkow4 Srodk6w trwalych;

2) przychody Srodk6w trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjgcie Srodk6w trwalych;

4) zwiqkszenia wartosci pocz4tkowej Srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczeg6lno3ci:

l) wycofanie Srodk6w tnvatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,n]dycia, qnedaizy

oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory 3rodk6w trwalych;

3) zmniejszenia wa(oSci pocz4tkowej Srodk6w trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 0l I powinna umozliwi6:

I ) ustalenie wartoSci pocz4tkowej poszczeg6lnych obiekt6w irodk6w trwalych;

2) ustalenie osob lub kom6rek organizacyjnych, kt6rym powierzono Srodki trwale;

3) nalezye obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 0l I mo2n wykazywrb saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w trwatych w wartodci pocz4tkowej.

Konto 013 - "Pomstsle Srodki trwale'r

Konto 013 slu2y do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszeri wartoSci poczqtkowej Srodk6w trwalych,

niepodlegajqcych ujEciu na kontrch:011,014, wydanych do uZywania napotrzeby dzialalnoicijednostki,

kt6re podlegaj4 umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartoSci w miesi4cu wydania do uzywania. Na stronie

Wn kontr 013 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma -zmniejszenia stanu i wartosci poczqtkowej

pozostalych Srodk6w trwalych znajduj4cych sig w u2ywaniu, z wyj4tkiem umorzenia ujmowanego na koncie

072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:

I ) Srodki trwale przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki Srodk6w trwalych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwalych.

Na stronie Ma kont.0l3 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:

1) wycofanie Srodk6w trwalych z uiywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zrirycia, sprzeduly,

nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkow trwalych w u2ywaniu.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konts 013 powinna umo2liwrd ustalenie wartoSci pocz4tkowej

Srodk6w trwatych oddanych do uzrywania oraz os6b, u kt6rych znajduj4 sig Srodki trwale, lub komorek

organizacyjnych, w kt6rych majduj4 sig Srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa6 saldo Wn, kt6re wyraia warto66 Srodk6w trwalych znajduj4cych sig w u2ywaniu

w wartoSci pocz4tkowej.

Konto 014 - "Zbiorv biblioteczne"

Konto 014 sluZy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszeir wartoSci zbiorow bibliotecznych bibliotek

naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartoSci pocz4tkowej

zbior6w bibliotecznych, z wyj4tktem umorzenia, kt6re ujmuje sig na koncie 072.

Na stronie \iln konta 014 ujmuje sig w szczegolno3ci:

l) przych6d zbio16w bibliotecznych pochodz4cych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sig w szczeg6lno5ci:

l) rozch6d zbior6w bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaZy lub nieodplatnego przekazania;

2) niedobory zbior6w bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbior6w bibliotecznych wycenia sig wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu

nieodplatnego otrzymania lub nadwy2ki wycenia sig zgodnie z komisyinym oszacowaniem ich warto5ci.

Ewidencja szczegilowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwid uslalenie stanu poszczeg6lnych



zbior6w bibliotecznych, z dalszym podzialem oke5lonym w odrgbnych przepisach. Konto 014 moze

wykazywai saldo Wn, kt6re oznacza stan zbior6w bibliotecmych znajduj4cych sig wjednostce.

Konto 020 - "Wrrtosci niemrterielne i prewne"

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeir i zmniejszen warto5ci pocz4tkowej warto3ci

niernaterialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszeni4 Na stronie Ma konta

020 - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci pocz4tkowej wartoSci niematerialnych i prawnych, z

wyjqtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegolowa prowadzona

do kontr 020 powinna umozliwii: nale2yte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,

podzial wedlug ich tytul6w i osob odpowiedzialnych. Konto 020 mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re omacza

stan warto5ci niematerialnych i prawnych w wartoSci pocz4tkowej.

Konto 030 - "Dluqoterminowe aktvwa finansowe"

Konto 030 sluZy do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczeg6lno3ci akcji i innych

dlugoterminowych aktyw6w finansowych, o terminie wykupu dluzszym ni2 rok. Na stronie Wn konta 030

ujmuje sig zwiqkszeni4 Na stronie Ma konta 030 ujmuje sig zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktyw6w

finansowych. Ewidencja szczegblowa prowadzona do kontr 030 powinna zapewnid ustalenie wartosci

poszczeg6lnych skladnik6w dlugoterminowych aktyw6w finansowych wedlug tytul6w. Konto 030 mo2e

wykazywai saldo Wn, kt6re oznacza wartosi dlugoterminowych aktyw6w finansowych. "

Konto 071 - "Umorzenie SrodMw trwelvch oraz werto5ci niemeterielnvch i orewnvch"

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszeri wartosci pocz4tkowej Srodk6w trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych, kt6re podlegajq umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez

jednostkg. Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071

ujmuje sig zwigkszenia" Na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia umorzenia warto5ci pocz4tkowej Srodk6w

trwalych oraz warto6ci niematerialnych i prawnych. Ewidencjg szczeg6lowq do konta 071 prowadzi sig

wedlug zasad podanych w wyja6nieniach do kont 0ll i 020. Do kont: 0ll, 020 i 071 mo2na prowadzi6

wspoln4 ewidencjg szczeg6low4. Konto 071 mo2e wykazywai saldo Ma, kt6re wyra2a stan umorzenia

wartosci Srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie oozostelvch Srodktiw trwelvch. wartoici niematerialnvch i orawnvch oraz

zbior6w bibliotecznvch "

Konto 072 slu2y do ewidencji zmniejszefi wartoSci pocz4tkowej Srodk6w trwalych, wartosci niemalerialnych

i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych, podlegaj4cych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartoSci, w

mlcdaCu wydania lch do uzywania Umorzeniejest kЫ Qgowanc w korespondenai Z kontem 401.Na stront

Ma konto 072 uJmttC Sio ZW19kSzenia,Na gronie wn konta 072‐ zmnieJszenia umorzenia wartoSci

poc4tkowa`rodk6w t口 alych,waioSci nlemateHalnych i prawnych oraz zbior6w bibliotccznych Na stronlc

Wn konta 072 uJmuJe sic umorzenie Srodk6w twvalych,wartoSci niematcrlainych i prawnych oraz zbioめ w

bib‖ otecznych zlikwidowanrh Z pOWodu zu2ycia lub zniszczenia Sprzedanych,przekazanych nに odplatnに ,a

takze stanowiaCyCh niedob6rlub szkod9

Na stronic Ma kont■ 072 ulmule Sc odpisy umorzcnia nowγ ch,wγdanych do llzywanla Srodk6w invalych,

warto`ci niemateHainych i prawnych oraz zbio“ w bibliotecznych obci″ aJaCyCh Odpowicdnie koszty,

dotyczlcc nadWy2ek Srodk6、v tmalych,wartoSci niemateriainych i prawnych oraz zbiorow bibliotccznych,

dotyczaCe SrOdk6w tmalych,wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ot″ ッmanych

nicodplatnie

Konto 072 moze wγ kazywaC saldo Ma kt6re wyraza stan umottcnia wa■ oScl poc4tkowl ζrOdk6w in″ alych,

warto`ci niemateHainych i prawnych oraz zbioめ w bibliotecznych umorzonych w pcincJ wartOSCi w micslaCu

wydanla lch do ttywanla

Konto 080‐ "SrOdm tttah w budowた (加westvCiCソ

Konto 080 slu2y do ewidcncJi koszt6w Srodk6w tpalych w budowie oraz do rozliczenia koszt6w Srodk6w

trwalych w budowie na uzyskane efekty inwcstycyJne

Na stronic Wn konta 080可 mule Sio W szczcg01nO`ci:

1)pOniesiOne ko%ty dotyc4ce Srodk6w trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycJi zar6wno

przez obcych wykonawc6w,jak i wc wlasnym imieniu:

2)ponieSiOne koszty dotyczTe przekazanych do monta2u,leczjeszcze nlcoddanych do u2ywania maszyn,

urηdZen oraz innych przcdmiot6w,zakupionych od kontrahen6w oraz wメ worZonych w ramach wiasncJ

dzialaino“ i gospodarczel:

3)ponieSione koszty ulepszcnia Srodka trwalcgo(przCbudOwa,rOzbudowa,rekonstrukcla,adaptacJa lub

modemizacJa),kt6rc powodu」 q zwickszenie wartoSci u2ytkoweJ Srodka tぃ valego

Na dronic Ma kont8 080 ulmule J9 wa■ oSC uzyskanych cfck6w,w szCZeg61no`d:

1)`rOdk6w trwalych:

2)wartO“ Sprzedanych i nicodplatnic pttekazanych Srodk6w trwalych w budowic

N■ koncie 080 mo2na kSlcgowa6め wnie2 rozliczenic koszt6w dowc4Cych Zakupow goto■ lych`rodk6w

trwalych EwidencJa szCZeg61owa prow“ zona do kont8 080 powinna zapewni6 co na」 mnicJ wyodttbnienie

koszbw Srodk6w tぃ valych w budowie wcdlug poszczeg61nych rodzaJ6w cfekt6w inwestycyJnych Oraz

skalkulowanic ccny nabycia lub kosztu wyt、 νorzcllia poszczcg61nych obiekt6w Srodk6w t口 Ⅳalych Konto 080

moze wykazywa6 saldo Wn,kt6rc oznacza wartosc koszt6w Srodk6w twalych w budowic i ulepszci



Zrsp6l I - "Srodki pienigine i rachunki benkowe"

Konta zespolu I "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" sluz4 do ewidencji:

I ) krajowych i zagranicmych Srodk6w pienig2nych lokowanych na rachunkach w bankach;

2)krolkoterminowych papier6w warto6ciowych;

3)udzielanych przezbmki kredyt6w w krajowych i zagranicznych Srodkach pienigznych;

4)innych krajowych i zagranicmych Srodk6w pienig2nych.

Konta zespolu I majq odzwierciedlad operacje pienigZre oraz obroty i stany $rodk6w pieniE2nych oraz

kr6tkoterminowych papier6w wartosciowych.

Konto 130 - "Rechunek bieincv iednostki"

Konto 130 sfuzy do ewidencji stanu Srodk6w pienig2nych oraz obrot6w na rachunku bankowym z qrtulu

wydatk6w i dochod6w (wplyw6w) budzetowych objgtych planem finansowym.

Na stronie Wn konte 130 ujmuje sig wplywy Srodk6w pienig2nych:

l) otrzymanych na realizacjg wydatk6w bud2etowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponent6w

niZszego stopnia, w korespondencji zkontem 223;

2) z !v.l':ultr zrealizowanych przez jednostkg dochod6w budzetowych (ewidencja szczeg6lowa wedlug

podzialek klasyfikacji dochod6w budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innyn wlaSciwym

kontem.

Na stronie Mi konta 130 ujmuje sig:

I ) zrealizowane wydatki bud2etowe zgodnie z planan finansowym jednostki(ewidencja szczeg6lowa wedlug

podzialek klasyfikacji wydatk6w budzetowych), w korespondencji z wlaSciwymi kontami zespol6w:1,2,3,4,

7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochod6w budzetowych do bud2etu, w korespondencji zkontem 222;

3) okresowe przelewy Srodk6w pienig2nych dla dysponent6w ni^zego slopnia (ewidencja szczeg6lowa

wedlug dysponent6w, kt6rym przelano Srodki pienigzne), w korespondencji zl<ontem 223,

Zzpisy na koncie 130 s4 dokonywane na podstawie dokument6w bankowych, w zwiqzku z czym musi

zzchodzi,t, pelna zgodnodd zapis6w migdzy jednostk4 a bankiem.

Ewidencja szczeg6lowa do kontE 130 jest prowadzona w szczeg6lowodci planu finansowego dochod6w i

wydatk6w bud2etowych. Konto 130 moZe wykazywai saldo Wn, kl6re oznacza stan Srodk6w pienigznych na

rachunku bie24cym jednostki budZetowej. Saldo konta 130 jest r6wne saldu sald wynikaj4cych z ewidencji

szczegolowej prowadzonej dla kont:

l) wydatk6w bud2rctowych; konto 130 w zakresie wydatk6w budzetowych moze wykazywai saldo Wn, kt6re

oznacza slan Srodk6w pienigznych otrzymanych na realizacjg wydatk6w budzetowych, a niewykorzystanych

do korica roku;

2) dochod6w budZetowych; konto 130 w zakresie dochod6w budzetowych mo2e wykazywac saldo Wn, kt6re

oznacza stan Srodkow pienig2nych z tytulu zrealizowanych dochod6w budZetowych, kt6re do korica roku nie

zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

l) przelewu Srodk6w pienigmych niewykorzystanych do kofca rokq w korespondencji zkontem 223;

2) przelewu do budirtu dochod6w budZetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korlca roku, w

korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - I'Rachunek Srodk6w funduszv soeclalneqo przeznaczenia"

Konto 135 slu2y do ewidencji Srodk6w funduszy specjalnego przemaczenia, a w szczeg6lnoSci zakladowego

funduszu Swiadczen socjalnych i innych funduszy, kt6rymi dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta 135

ujmuje sig wplywy Srodk6w pienig2nych na rachunki bankowe, Na stronie Ma konta 135 - wyplaty Srodk6w z

rachunk6w bankowych. Ewidencja szczeg6lowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie: stanu Srodk6w

ka2dego funduszu. Konto I35 mo2e wykazywa6 saldo Wn, kl6re oznacza stan Srodk6w pienig2nych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 slu2y do ewidencji operacji dotyczqcych Srodk6w pienigZnych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych ni2 rachunki biei4ce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego

prznanaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sig w szczeg6lnoSci ewidencjg obrot6w na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:

l)sum depozyowych;

2)5rodk6w z Funduszu Pracy na dofinansowanie pracownik6w mlodocianych.

Na koncle 139 dokonuje sig ksrggowari wyl4cznie na podstawie dokument6w bankowych, w miqzku z czym

musi zachodzid pelna zgodnoid zapisow konta 139 migdzy ksiggowoSci4jednostki a

ksiggowoSciq banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig w szczeg6lno6ci wplywy wydzielonych Srodk6w

pienig2nych z rachunk6w biez4cych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig

wyplaty Srodk6w pienig2nych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni6: ustalenie stanu Srodk6w pienigznych

dla kaZdego wydzielonego rachunku bankowego, a tak2e wedfug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienigznych znajdujEcych sig na innych

rachunkach bankowych.



Konto l4l - "Srodki oienicine w drodze"

Konto l4l sluZy do ewidencji irodk6w pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig zwigkszenia stanu Srodk6w pieniE2nych w drodze, Na stronie Mr konta

l4l - zmniejszenia stanu Srodk6w pienig2nych w drodze. Stosownie do przyjgtej techniki ksiggowani4 Srodki

pienig2ne w drodze mog4 by6 ewidencjonowane na biezqco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 mo2e wykazywad saldo Wn, kt6re oznacza stan Srodk6w pienigznych w drodze.

7*sp6l 2 - "Rozrechunki i rozliczenie"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shdq do ewidencji krajowych i zagrwicznych rozrachunkow

oraz rozliczeh.

Konta zespolu 2 slu2at*ze do ewidencji i rozliczeh Srodk6w bud2€towych, Srodk6w europejskich i innych

Srodk6w pochodz4cych ze irodel zagranicznych niepodlegaj4cych zwrotowi, wynagrodzeri, rozliczeh

niedobor6w, szk6d i nadwyZek oraz wszelkich innych rozliczeri zwiqzanych z rozrachunkami i roszczeniami

spomymi.

Ewidencja szczeg6lowa do kont zespolu 2 moze byi prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budZetowej i

umo2liwiad wyodrgbnienie poszczeg6lnych grup rozrachunk6w, rozliczeh, ustalenie przebiegu ich rozliczeri

oraz stanu nalezno$ci, rozliczeri, roszczef spomych i zobowi4zafi z podzialem wedlug kontrahentow oraz, je6li

dolycz4 rozlicz.f;ri w walutach obcych - wedlug poszczeg6lnych walut, a przy rozliczzniu 6rodk6w

europejskich r6wnie2 odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - rrRozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunk6w iroszczeh krajowych i zagnnicmych z tytulu dostaw, roMt i

uslug, w tym r6wnie?zaliczek napoczet dostaw, roMt i uslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno6ci z

tytulu przychod6w fi nansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sig nale2noSci jednostek zaliczanych do dochod6w bud2rctowych, kt6re sQ

ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obci42a sig za powstale nale2noSci iroszczeniaonzza splatg i zmniejszenie zobowiqzafi, a uznaje

siQ za powstale zobowilzalin e1s splatg i zmniejszenie nale2no6ci i roszczefi.

Ewidencja szczeg6lowa do kontt 201 mo2e by6 prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budZetowej oraz

powinna zapewni6 mo2liwoSd ustalenia nale2noSci i zobowiqzafi krajowych i zagranicznych wedlug

poszczeg6lnych kontrahent6w.

Konto 201 mo2e mie6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stannalezno6ci i roszczeir, a saldo Ma - stan zobowi4zah.

Konto 221 - "NaleinoSci z tvtulu dochod6w budirctowvchrr

Konlo 221 slu2y do ewidencji nale2noSci jednostek z tytulu dochod6w budzetowych. Na stronie Wn konts

221 ujmuje sig ustalone nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych i zwroty nadplat. Na stronie Ma konts

221 ujmuje sig wplaty nale2no6ci z tytulu dochod6w bud2etowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznoSci. Na

koncle 221 ujmuje sig r6wnie2 nale2no3ci z t),tulu podatk6w pobieranych przez wlaiciwe organy. Zapisy z

tego tytulu mogq byi dokonywane na koniec okres6w sprawozlawczych na podstawie sprawozdafi z

ewidencji podatkowej (zalegloSci i nadplaty).

Ewidencja szczeg6lowa do konta 221 powinna by6 prowadzona wedlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji

budzetowej oraz bud2et6w, kt6rych nalezno$ci dotycz4.

Konto 221 moZe wykazywai dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z gtulu dochodow bud2ctowych, a

saldo Ma - stan zobowiqzafi jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych dochodach.

Konto 222 - 'rRozliczenie dochod6w budieto*rych"

Konto 222 slu2y do ewidencji rozliczenia realizowanych przez jednostkg dochod6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig dochody bud2etowe przelane do bud2etu, w korespondencji odpowiednio

z kontsmi 130 Na stronie Mr konta 222 $muje sig w ci4gu roku budzetowego roczne przeksiggowania

zrealizowanych dochod6w bud2etowych na konto 800, na podstawie sprawozdafi budZetowych. Konto 222

mo2e wykazywai saldo M4 ktore oz-nacza stan dochod6w bud2etowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych

do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochod6w

budZetowych pobmnych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wvdatk6w budietowvch"

Konto 223 slu2y do ewidencji rozlicznnia zrealizowanych przez jednostkg wydatk6w budzetowych, w tym

wydatk6w w ramach wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig w szczegolnoSci:

l) roczne przeniesieni4 na podstawie sprawozdafi budZetowych, zrealizowanych wydatk6w budZetowych, w

tym wydatk6w bud2etu pafstwa w ramach wsp6lfinansowania programow i projekt6w realizowanych ze

Srodk6w europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy 6rodk6w pienig2nych na pokrycie wydatk6w budzetowych oraz wydatk6w w ramach

wsp6lfinansowania program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w europejskich, w korespondencji z

kontem 130.

Na stronie Me konte 223 ujmuje sig w szczeg6lnoSci - okresowe wptywy Srodk6w pienigznych otrzymanych

na pokrycie wydatk6w budzetowych, w tym wydatk6w bud2etu panstwa w ramach wsp6lfinansowania

program6w i projekt6w realizowanych ze Srodk6w europejskich, w korespondencji z kontem 130.



W samorz4dowych jednostkach i zakladach bud2etowych na koncie 223 ujmuje sig r6wnie2 operacje

zwi1zzne zprzeplywarni Srodk6w europejskich w zakresie, w kt6rym Srodki te stanowiq dochodyjednostek

samorzqdu terytorialnego. Konto 223 mo2e wykazywai saldo M4 k16re oznacza stan Srodk6w pienig2nych

otrzymanych na pokrycie wydatk6w budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofrca roku. Saldo konta 223

ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodk6w

pienig2nych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacii budietowvch oraz olatnoici z budfutu Srodk6w eufooeiskich"

Konto 224 sluiy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujqcy u&ielonych dotacji bud2etowych, a tak2e do

ewidencji rozliczeniaprzezinslylucje zan4dzal4ce i poSredniczqce platno5ci z budretu Srodk6w europejskich.

Na stronie Wn lantr2% ujmuje sig w szczeg6lnoSci:

I )warto5d dotacji przekazanych pl;zez orgut dotujqcy, w korespondencji z kontem 130;

2)warto6c platnoSci dokonanych na rzecz beneficjent6w przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Me konta 224 ujmuje sig w szczeg6lnoSci:

I )wartoS6 dotacji uznanych za wykorzystane i rozhczone, w korespondencji z kontem El0;

2)wartoS6 platno3ci z bud2etu Srodk6w europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami 8 I 0

lub 230;

3)warto56 dotacji zwr6conych w tym samym roku budZetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac: mozliwo66 ustalenia wartoSci

przekazanych dotacji oraz zaliczek z tltulu platno6ci z budZetu Srodk6w europejskich wedlugjednostek oraz

przeznaczenia tych 3rodk6w. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, kl6re organ dotuj4cy zalicza do

dochod6w bud2etowych, sq ujmowane na koncie 22 l.

Konto 225 - "Rozrechunki z budictami"

Konto 225 slu2y do ewidencji rozrachunkow z bud2etami w szczeg6lnoSci z lrtulu dotacji, podatk6w,

nadwy2rck Srodk6w obrotowych, nadplat w rozliczeniach z bud2etami. Na stronie Wn kontr 225 ujmuje siq

nadplaty oraz wplaty do budrBtu, Na stronie Ma kont! 225 - zobowi4zania wobec bud2et6w i wplaty od

budzet6w.

Ewidencja szczegolowa do kontt 225 powinna zapewni,t mozliwoS6 ustalenia: stanu naleznoSci

i zobowi4zari wedlug kaidego z tytul6w rozrachunk6w z bud2etem odrEbnie. Konto 225 moie mie6 dwa

salda. Saldo Wn oznacza stan nale2no5ci, a saldo Ma - stan zobowiQzai wobec budzet6w.

Konto 226 - "Dluqoterminowe naleiTo5ci budittowe"

Konto 226 slu2y do ewidencji dlugoterminowych naleZno5ci lub dlugoterminowych rozliczeri zbudaetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig w szczeg6lno6ci dlugoterminowe nale2noSci, w korespondencji z kontem

840, a takrr przeniesienie naleZnosci kr6tkoterminorych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem

221, Na stronie Mtr kontr 226 ujmuje sig w wczeg6lnoSci przeniesienie nalezno5ci dlugoterminowych do

kr6tkoterminowych w wysoko6ci raty naleZnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moZe wykazywai saldo Wn, kl6re oznacza wartoS6 dlugoterminowych nale2no5ci. Ewidencja

szczegolowa do konta 226 powinna zapewnii: mozhwo6c ustalenia stanu poszczegolnych naleZnoSci

bud2etowych.

Konto 229 - "Pomstale rozrachunki nublicznoorawne"

Konto 229 slu2y do ewidencji, innych ni2 z budzetami, rozrachunk6w publicznoprawnych,

a w szczeg6lno6ci z tytulu ubezpieczeh spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje

siE nalezno3ci oraz splatg i zmniejszenie zobowiqzari, Na stronie Mtr konta 229 - zobowi4zania, splatg

i zmniejszenie nale2no6ci z tytulu rozrachunk6w publicznoprawnych. Ewidencja szczegolowa prowadzona do

konlr 229 powinna zapewnii mo2liwo5c ustalenia stanu nale2noici i zobowiqzah wedlug tytulow

rozrachunk6w oraz podmiot6w, z ktorymi s4 dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa

salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci, a saldo Ma - stan zobowi4zari.

Konto 231 - "Rozrachunki z tvtulu wynasrodzei"

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat

pienigZnych i Swiadczeri rzeczowych zaliczonych, zgodnre z odrgbnymi przepisamt,

do wynagrodzen, a w szczeg6lnoSci nale2no5ci za pracg wykonywan4 na podstawie stosunku pracy, umowy

zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn kontr 231 ujmuje sig w szczegolnoSci:

I )wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen:

2)wyplaty zzliczek na poczet wynagrodzefg

3)wartoft wydanych Swiadczerl rzeczowych zaliczanych do wynagrodzerl;

4)potrqcenia wynagrodzen obci4zajqce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuie sig zobowrqzaniajednostki z tytulu wynagrodze6. Ewrdencja szczeg6lowa

prowadzona do konta 231 powinna zapewnit'. mo2liwo56 ustalenia stanow nale2no6ci i zobowiqzari z tytulu

wynagrodzefi i Swiadczefi zahczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa6 dwa salda. Saldo Wn

oznacza stan naleZno6ci, a saldo Ma - stan zobowiqzan jednostki z tlrtulu wynagrodzeri.

Konto 234 - "Pozostele rozrschunki z pracownlkrmi"

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig w szczeg6lno6ci:



l)wydatki wyloizone przez pracownik6w w imieniu jednostki;

2)rozliczone zaliczki i zwroty 6rodk6w pienigZnych;

3)wplywy nale2no6ci od pracownik6w (pozyczki zaciqgnigte w zakladowym funduszu mieszkaniowym);

4)rozliczenie paliwa.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mo2na ujmowad, do czasu ich rozliczenia,

w r6wnowarto6ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do

konta 234 powinna zapewnii: mo2liwo56 ustalenia stanu naleZnodci, roszczeh i zobowiqzair wedlug tytul6w

rozrachunk6w. Konto 234 moze wykazywae dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale2noSci i roszczeri, a saldo

Ma - stan zobowiqzari wobec pracownik6w.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 slu2y do ewidencji kmjowych i zagranicznych nalezno6ci i roszczeri oraz zobowiqza:h nieobjgtych

ewidencj4 na kontach 201-234. Konto 240 mo2e by6 uZywane r6wniez do ewidencji poLyczek i roZnego

rodzaju rozliczeti, a takze k6tko- i dlugoterminowych nale2no$ci funduszy celowych. Na stronie Wn kontr

240 ujmuje sig powstale naleino6ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiqzair, Na stronie Mr kontr

240 - powstale zobowi4zania oraz splatg i zmniejszenie nale2no6ci i roszczeh. Ewidencja szczeg6lowa

prowadzona do konta 240 powinna zapewnid: ustalenie rozrachunk6w, roszczeh i rozliczeh z pouczeg6lnych

t5^ul6w. Konto 240 moZe mied dwa salda. Saldo Wn omacza stan nale2noSci i roszczeh, a saldo Ma - stan

zobowilzrri.

Konto 290 - "Odoisv eklualizuiace naleinoici"

Konto 290 sluZy do ewidencji odpis6w aktualizuj4cych nale2no6ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje siq

zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizuj4cych nale2no5ci, Na stronie Ma konta 290 zwigkszenie wartoSci

odpisow aktualizuj4cych naleznoSci. Saldo konta290 oznacza wartosi odpis6w aktualizuj4cych naleznosci.

Zeso6l 4 - "Kosztv wedlus rodzai6w i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie" sluzq do ewidencji kosa6w w ukladzie

rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich

powstania niezale2nie od lerminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosa6w dokonuje si9

na podstawie dokument6w koryguj4cych koszty (np. faktur korygujqcych).

Nie ksigguje sig na kontach zespolu 4 kosa6w finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy

celowych i innych oraz koszt6w inwestycji, pozostalych koszt6w operacyjnych, kosztow operacji

fi nansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencjg szczeg6low4 do kont zespolu 4 prowadzi sig wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz

w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowani4 analiz oraz w sposob umo2liwiajqcy sporz4dzenie

sprawozdafi finansowych, sprawozdafi bud2etowych lub innych sprawozdan okre6lonych w odrgbnych

przepisach obowi4zuj4cych jednostkg.

Konto 400 - "Amortvzocia"

Konto 400 sluZy do ewidencji naliczonych odpis6w amortyzacji od Srodk6w trwalych i wartoScr

niematerialnych i prawnych, od kt6rych odpisy umorzeniowe s4 dokonywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacfinych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, Na stronie Ma kontr

400 ujmuje sig ewentualne zmniejszenie odpis6w amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda

konta na wynik finansowy. Konto 400 moLe wykazywat, w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyra2a

wysokoSi poniesionych koszt6w amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w kofcu roku obrotowego na

konto 860.

Konto 401 - "Zuiycie material6w i energii"

Konto 401 sluzy do ewidencii koszt6w zu2ycia material6w i energii na cele dzialalnoSci podstawowej,

pomocniczej i og6lnego zarz4du. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig w szczegolnoSci poniesione kosay

z tytulu zuzycia material6w i energii, Na stronie Mr kontr 401 ujmuje sig w szczeg6lnoSci zmniejszenie

poniesionych koszt6w z tytulu zuzycia material6w i energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda

poniesionych w ci4gu roku kosztfw zuzyciamaterial6w i energii na konto 860.

Konto 402 - "Usluei obce"

Konto 402 sluZy do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnoici

podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 uimuje sig w szczegolno$ci poniesione koszty uslug

obcych, Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig w szczeg6lnoSci zmniejszenie poniesionych koszt6w oraz

na dzieri bilansowy przeniesienie koszt6w uslug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oolatv"

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczeg6lno5ci koszt6w z tl.tulu podatku akcyzowego, podatku

od nieruchomo6ci i podatku od Srodk6w transportu, podatku od czynno5ci cywilnoprawnych oraz oplal

o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej. Na stronie

Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytul6w, Na stronie Ma konta ,103 ujmuje sig zmniejszenie

poniesionych koszt6w oraz na dzien bilansowy - przeniesienie koszt6w z tego tytulu na konto 860.

Konto 404 - "Wvnasrodzenia"

Konto 404 sluZy do ewidencji kosl6w dzialalnoSci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami

i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzrelo,

umowy agencyjnej i innych um6w zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta 404 ujmuje sig

w szczeg6lnodci kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto

(tj. bez potrqcefi z rcznych tytul6w dokonywanych na listach plac). Na stronie Ma konta 404 ksigguje sig



w szczeg6lnoSci korekty uprzednio zewidencjonowanych koszt6w dzialalno6ci podstawowej z tytulu

wynagrodzph oraz na dzieri bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezoieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 sluzy do ewidencji kosa6w dzialalnoSci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju Swiadczefi na rzecz

pracownik6w i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracQ, umowy o dzielo i innych um6w,

kt6re nie q zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konts 405 ujmuje sig w szczeg6lnoSci poniesione

koszty z tyulu ubezpieczeh spolecznych i Swiadczen na rzecz pracownik6w i osob fizycznych zahudnionych

na podstawie umowy o pracA, umowy o dzielo i innych um6w, kt6re nie s4 zaliczane do wynagrodzeri.

Na stronie Ms kontr 405 ujmuje sig w szczeg6lno5ci zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia

spolecznego i iwiadczefi na aecz pracownik6w i osob fizycmych zatrudnionych na podstawie umowy

o pracA, umowy o dzielo i innych umow, a na dziefi bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 409 - "Pomstele kosztv rodzaiowe"

Konto 409 slurry do ewidencji koszt6w dzialalnoSci podstawowej, kt6re nie kwalifikuj4 siq do ujgcia

na kontach 400405. Na koncie tym ujmuje sig w szczeg6lno5ci zwroty wydatk6w za u2ywanie samochod6w

prywatnych pracownik6w do zadai slu2bowych, koszty krajowych i zagranicmych podr6zy sluzbowych,

koszty ubezpieczefi maj4tkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadk6w przy pracy oraz innych kosa6w

niezaliczanych do kosztow dzialalnoSci finansowej i pozostalych koszt6w operacyjnych. Na stronie

Wn kontr ,109 ujmuje sig w vczeg6lnosci poniesione kos*y z ww. tyul6w, Na stronie Ma konta 409

ich zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje sig przeniesienie poniesionych koszt6w na konto 860.

Zeso6l 7 - "Przvchodv. dochodv i kosztv"

Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" shzq do ewidencji:

1)przychod6w i koszt6w ich osiqgnigcia z tytulu sprzedazy produkt6w, towar6w, przychod6w i koszt6w

operacji finansowych oraz pozostalych przychod6w i koszt6w operacyjnych;

2)podatk6w nieujgtych na koncie 403;

3)dotacji i subwencji otrzymanych, kt6re wplywaj4 na *ynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencjg szczeg6low4 prowadzi siq wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowani4 analizy i sprawozdawczoSci oraz obliczenia podatk6w.

Konto 720 - "Przvchodv z tvtulu dochod6w budi€towvchfi

Konto 720 sluzy do ewidencji przychod6w z tytulu dochod6w bud?rtowych zwiqzanych bezposrednio

z podstawowE dzialalnodci4 jednostki, w szczeg6lno5ci dochod6w, do kt6rych zalicza sig podatki, skladki,

oplaty, Na stronie Wn kontr 720 ujmuje sig w szczeg6lno5ci odpisy z ty.tulu dochod6w budzetowych.

Na shonie Ma konta 720 ujmuje sig w szczeg6lnoSci przychody z tytulu dochod6w bud2etowych. Ewidencja

szczeg6lowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnit wyodrgbnienie przychod6w z tytulu dochod6w

budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochod6w

bud2etowych ewidencja szczeg6lowajest prowadzona wedlug zasad rachunkowoSci podatkowej, natomiast

w zakresie podatk6w pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegolowq stanowiA sprawozdania

o dochodach budZetowych spon4dzane przez le organy. W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi

sig na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda."

Konto 751 - "Kosztv finensowe"

Konto 751 sluzy do ewidencji koszt6w finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig w szczeg6lnoSci,

odsetki od kredyt6w i pozryczek, odsetki za zwlokg w zap{acie zobowi4zan, z wyjqtkiem obci4rajqcych Srodki

trwale w budowie, odpisy aktualizujqce warto66 nale2no6ci z tytulu operacji finansowych, ujemne ro2nice

kursowe, z wyj4tkiem obcil;aj4sr.h Srodki trwale w budowie. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta

751 powinna zapewni6 wyodrgbnienie w zakresie koszt6w operacji finansowych - naliczone odsetki od

po?yczek i odsetki za zwlokq od zobowiqzan. W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji

finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przvchodv ooeracvine"

Konto 760 slu2y do ewidencji przychod6w niezwiqzanych bezpo5rednio z podstawow4 dzialalnodci4

jednostki, w tym wszelkich innych przychod6w ni2 podlegaj4ce ewidencji na konlach: 720,730,750.

W szczeg6lno6ci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

I ) przychody ze sprzeddzy naterial6w w wartoici cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedt2y Srodk6w trwalych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w trwalych w

budowie;

3) odpisane przedawnione zobowi4zanra, otrzymane odszkodowania, kary. nieodplatnie otrzymane, w tym w

drodze darowizny aktywa umarzane iednorazowo, neczowe aktrya obrotowei

4) r6wnowarto5d odpisow amortyzacyjnych od Srodk6w tvalych oraz warto5ci niematenalnych i prawnych

otrzymanych nieodplatnie przez samorz4dowy zaklad budZetowy, a takze od Srodk6w trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie kt6rych samorz4dowy zaklad bud2etowy otrzymal Srodki

pienigzne, w korespondencji ze stron4 Wn konta 800.

W koticu roku obrotowego przenosi sig pozostale przychody operacytne na stronQ Ma konta 860, w

korespondencji ze strone Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale kosztv ooeracvine"

Konto 761 slu2y do ewidencji koszt6w niezwiqzanych bezpo5rednio z podstawow4 dzialalno5ci4j jednostki.



W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

I ) koszty osiqgnigcia pozostalych przychod6w w wartoSci cen zakupu lub nabycia material6w;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie5ci4galne naleino$ci, odpisy aktualizuj4ce od nale2no5ci,

koszty postgpowania spomego i egzekucyjnego oraz-nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

KontoT6l sfuZyr6wnie2-wjednostkachewidencjonuj4cychkowtynakontach:400,401,402,403,404,405,

409.

W koricu roku obrotowego przenosi sig:

l) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze stron4 Ma konta 761 Na koniec

roku konto 761 nie wykazuje salda.

Z€sp6l 8 - "Fundusze, rezerwy I wynik flnansowy"

Konta zespofu 8 slu24 do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z bud2etu, rezerw i rozliczeri

migdzyokresowych przychod6w.

Konto 800 - "Fundusz iednostki"

Konto 800 sluiry do ewidencji r6wnowarto6ci majetku trwalego i obrotowego jednostki i ich znian. Na stronie

Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi

przepisami reguluj4cymi gospodarkg fi nansow4 jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig w szczegolnoSci:

l) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod dat4 sprawozdania budZetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta

))).

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z bud2etu i Srodk6w bud2etowych

wykorz)Etanych na inwestycje z konta 810;

4) rdLnice zakrnlizacji wyceny Srodk6w trwalych;

5)warto$C sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu

niepienig2nego (aportu) Srodk6w trwalych, warto5ci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w

trwalych w budowie;

6) wa(o6i pasyw6w przejgtych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartoS6 aktyw6w przekazanych w ramach centralnego zzopatrzenia;

8) r6wnowartoSc odpis6w amortyzacyjnych od Srodk6w trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

otrzymanych nieodplatnie przez samorz4dowy zaklad budzetory, a takLe od Srodk6w trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie kt6rych samorzqdowy zaklad bud2etowy otrzymal Srodki

pienig2ne, w korespondencji ze stron4 Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod dat4 sprawozdania bud2rtowego, zrealizowanych wydatk6w budzetowych z konta

111.

3) przeksiggowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatk6w Srodkow

europejskich;

4) okresowe lub rocme przeniesienie zrealizowanych wydatk6w ze Lr,6del zagranicznych

niepodlegaj4cych zwrotowi;

5) wptyw Srodk6w przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) r62nice z aktualizacji wyceny Srodk6w trwalych;

7) nieodplatne otrzymanie Srodk6w lrwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz Srodk6w trwalych

w budowie;

8) warto6i aktyw6w przejgtych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$6 objgtych akcji i udzial6w;

l0) warto5c aktyw6w otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnii mo2liwo56 ustalenia przyczyn

zwigkszefi i zmniejszeti funduszujednostki. Konto t00 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt6re oznacza stan

funduszu jednostki.

tlO - "Dotacie budietowe olatnofci z budictu Srodk6w eurooeiskich oraz Srodki z budietu na

inweswcie"

Konto 8 l0 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z bud2etu Srodk6w europejskich oraz Srodk6w z

bud2etu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig w szczegolnodci:

1) wartoSd dotacji ptzekazanych z bud2etu w czgSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w

korespondencji z konlem 224;



2) warto6i platnoSci z budzetu Srodk6w europejskich uznanych zarozliczone, w korespondencji z kontem

224;

3) r6wnowarto6d wydatk6w dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodk6w bud2etu na

finansowanie: Srodk6w trwalych w budowie, zakupu Srodk6w trwalych oraz warto3ci niematerialnych

i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig przeksiggowanie, w korlcu roku, salda konta 8 l0 na konto 800.

Na koniec roku konto ElO nie wykazuje salda.

Konto 840 - I'Rezerwv i rozliczenia miedzvokresowe orzvchod6w'r

Konto 840 sluzy do ewidencji przychod6w zzliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczeri

migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Mr kont! 840 ujmuje sig w szczeg6lno6ci utworzenie i zwigkszenie

rezertxy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwiqzanie. Na stronie Mr kontr E40 ujmuje sig w

szczeg6lno6ci r6wniez powstanie i zwigkszenia rozliczefi migdzyokresowych przychod6w, a na stronie Wn -

ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychod6w roku obrotowego lub zysk6w nadmtyczzjnych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnid moznosi ustalenia stanu:

l)rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszerl i zmniejszeri;

2)rozlicznh migdzyokesowych przychod6w z poszczegblnych tytul6w oraz przyczyn ich zwigkszeri i

zmniejszeri.

Konto t40 moze wykazywa6 saldo Ma, kt6rc oznacza stan rezerw i rozliczefi migdzyokresowych

przychod6w.

Konto 851 - rrZakladowv fundusz Swiadczei socialnvch[

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeir i zmniejszeri zakladowego funduszu Swiadczeri

socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig na

koncie 135 "Rachunki Srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale Srodki majqtkowe ujmuje sig

na odpowiednich kontach dzialalno5ci podstawowej jednostki (z wyj4tkiem koszt6w i przychod6w

podlegaj4cych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6lowa do konta 85 I powinna pozwolii na wyodrEbnienie:

l)stanu, zwiekszefl i zmniejszeir zakladowego funduszu Swiadczeri socjalnych, z podzialem wedlug 2r6del

zwigkszeri i kierunk6w zmniejsze6;

2)wysokoSci poniesionych kosa6w i wysokoSci uzyskanych przychod6w przez poszczegflne rodzaje

dzialalnoici socjalnej.

Saldo Ma konta 8 5l Wrat:za stan zakladowego funduszu Swiadczefi socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanvch lednostekrr

Konto 855 slu2y do ewidencji r6wnowartoici mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pahstwowych,

komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, pnejgtego pnez organy zalo2ycielskie i nadzoruj4ce. Na

stronie Wn konte E55 ujmuje sig zmniejszenia funduszu z tl.tulu sprzedaZy mienia lub jego likwidacji,: Na

stronie Ma konta 855 - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$d mienia zlikwidowanych

przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalon4 na podstawie bilansow tych jednostek, w

korespondencji z kontem 0l 5.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek

organizacyjnych, przejQtego przez organ zalo2ycielski lub nadzorujqcy, a nieprzekazanego spolkom, innym

jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby, lub wa(o6i mienia sprzedanego, ale

jeszcze niesplaconego.

Konto E60 - "Wvnik finrnsowv"

Konto 860 sluZy do ustalania wyniku finansowegojednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig w szczeg6lnoSci sumg:

I )poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontem: 400, 40 l, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) koszt6woperacji finansowych,wkorespondencjrzkontemT5l,orazpozostalychkosaowoperacyjnych,

w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w szczeg6lnosci w koricu roku obrotowego sumQ:

l) uzyskanych przychod6w, w korespondencji zposzczegolnymi kontami zespolu 7;

Saldo konta 860 wyraZa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostkr, saldo Wn - stratg nefto, saldo

Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2.Konta pozbilensowe

Konto 980 - "Plan finansowv wvdatk6w budletowvch"

Konto 980 sluZy do ewidencji planu finansowego wydatk6w budzetowych dysponenta Srodk6w bud2etowych.

Na stronie Wn konta 980 uimuje sig plan finansowy wydatk6w bud2etowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma

konta 980 ujmuje sig:

l) r6wnowartoS6 zrealizowanych wydatk6w bud2etu;

2) warto6d planu niewygasaj4cych wydatk6w budZetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartoS6 planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowo5ci planu finansowego wydatkow

bud2etowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaanguzowania wydatk6w bud2etowych ujgtych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku bud2etowego oraz w planie finansowym niewygasajqcych

wydatk6w bud2etowych ujgtych do realizacji w danym roku budZetowym.

Na shonie Wn konta 998 ujmuje sig:

l) r6wnowa(oS6 sfinansowanych wydatk6w budzetowych wdanyrn roku bud2etowym;

2) r6wnowartoSi zaangaZowanych wydatk6w, kt6re b9d4 obci4zaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig zaangaZowanie wydatk6w, czyli wartoSi um6w, dectzji i innych

postanowieri, kt6rych wykonanie spowoduje koniecznoS6 dokonania wydatk6w budZetowych w roku

biez4cym. Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu

fi nansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasaj4cych wydatk6w.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zernseirowenie wvdrtk6w budietowvch przvszlvch lat"

Konto 999 slu2y do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w bud2etowych przyszlych lal oru

niewygasaj4cych wydatk6w, kt6re majq by6 zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje siQ rownowartoSd zaangulowania wydatk6w budZetowych dokonanego w

latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow jednostki bud2etowej

danego roku lub w planie finansowym wydatk6w niewygasaj4cych przewidzianych do realizacji w roku

biei4cym (przeksiggowanie na poczqtku roku na konto 998).

Na stronie Ma konte 999 ujmuje sig r6wnowartoSi przeksiggowanego zkortt998 zaangaiiowania wydatk6w,

kt6re byty planowane na rok koricz4cy sig, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na

przyszly rok, oraz zaangdzowanie dotycz4ce lat przyszlych. W odniesieniu do niewygasaj4cych wydatk6w

budzetowych, kt6re na podstawie ustawy o finansach publicznych (art. l8l ust. 2i3 orazarl.263 ust. 2,3 i 4)

mog4 by6 realizowane w roku nastgpnym: w ramach bud2etu paristwa do 31 marc4 wjednostce samorzqdowej

do 30 czerwcq na koncie 999 po stronie Ma ksigguje sig tylko wydatki uznane za niewygasajqce, kt6re se

jednocze5nie objgte umowami lub w inny sposob zaangazowane. wydatki pnyjgte za niewygasajQce w

wykazie wydatk6w niewygasaj4cych, ale niezaangthowane do korica roku nie podlegaj4 ksiggowaniu na

koncie 999.

Do kont! 999 nalezy prowadzii ewidencjg szczegolow4 wedfug podzialek klasyfikacji planu finansowego z

wyodrgbnieniem planu niewygasaj4cych wydatk6w.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa6 saldo Ma, kt6re oznacza wartoit zaanga&owania wydatk6w

bud2etowych lat przyszlych.

Zelqcznik Nr 3c

doZaru4dzeniaNr 407117

Bumistza Moniek
z dnia 26.10.2017

Wykaz stosowanych program6w finansowo-ksiqgowych w Urzqdzie Miejskim w Mof kach

L.p. Nazrva systemu informatycznego Data
rozpoczgcia

Wersja biei4ca

l. INFO-SYSTEM PODATKI System wymiaru
podatkdw lokolnvch od os6b fizycznych

01012007 201700101031

INFO-SYSTEM JGU System wymiaru podatk6w
lokalnvch od os6b prawnych

01012007 201700101031

INFO-SYSTEM KSZOB System ksiggowoici
podatkdw i oplat

01012007 2017246271027

INFO-SYSTEM KADRY i PI-ACE Program
kadrowo-olacowv

01.012001 2017225 101027

INFO-SYSTEM AUTA Sy.slem wymiaru podatku
od irodkdw lransportovych

01012007 20171 13824

INFO-SYSTEM lB Ksiggowoit budietowa z
nlanowanipm

01012012 2017171017171019

PI-ATNIK System obslugi dokument|w
ubezpieczeniowych

01012001 Zgodna z wersj4
udostQpniong przez

INFO-SYSTEM CZYNSZE Rej es trowanie i
rozliczanie czynszu

10032017 2017170102 170111

INFO-SYSTEM REJESTR YAT Ewidencja
dokumentdw :akup6w i spr:edail

7122016 2017161091011

BESTi@ - System do obslugi bud2etu
(sporzqdzanie budielu, zmian budietu oraz
spraw o:daw czoic i budie totu e i )

01012006 40010534

INFO.SYSTEM SRODKI TRWALE
Prowadzenie ewidencji wyposaienia, irodkdw
trwalych oraz ich umorzefi

2112017 2017178H178H

SYSTEM BANKOWY PKO SA Elektroniczna
obsluga kon t Uo, 1ro1a,ych

2017r Zgodna z wecjq
udostQpnion4 przez
Drodtrcente

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas

przetwarzania danych zawarte s4 w instrukcjach dostarczonych przez dostawcg oprogramowania.



Zelqcmik Nr 3d
doZxzqdzqiaNr 4O7/17

Btmist%Moniek
z dnia 26.10.2017

System ochrony danych i ich zbior6w

Dla prawidlowej ochrony ksi4g rachunkowych prowadzonych w wersji elektronicznej stosuje siQ:

l. wykonywanie caloSciowych kopii bezpieczeristwa tzw. backup6w z serwera

bazodanowego do serwera plik6w NAS na koniec ka2dego dnia pracy,

2. odpowiedni poziom zarz4dzania dostgpem do danych pracownik6w na r62nych

stanowiskach (imienne konta uzytkownik6w, mo2liwo66 r62nicowania dostgpu do baz

danych i dokument6w w zaleznodci od zakresu obowi4zk6w danego pracownika),

3. metody i Srodki uwierzytelnienia oraz procedury zwi4zane z ich zarz1dzaniem i

u2ytkowaniem (polityka hasel)

4. profilaktykg antywirusow4 - stosowane odpowiednie programy zabezpieczaj1ce,

5. zabezpieczenia przed atakiem z zewnqttz, tzw. Firewall,

6. systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Szczeg6lowe metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania zawarte s4 w

Zarz4dzenfuw 234116 Burmistrza Moniek z dnia 3l sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia

Polityki Bezpieczeristwa Informacji i Instrukcji zaru4dzmiasystemem informatycmym slu24cym do

przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Morikach.

Zellunik Nr 4

do Zuz4dzedaNr 4O7ll7
Blmist% Moniek

z dnia 26.10.2017

SYSTEM SLUZACY OCHRONTE DANYCH
DOKUMENT6W KSIIGOWYCH W JEDNOSTCE

Ochrona zbion6w ksi4g rechunkowych

l. DokumentacjgopisujqcqprzyjgleprzezUn4dMiejskiwMorikachzasady(politykg)rachunkowo5ci,

ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe,

zwane zbiorami, przechowuje sig w nalezyty sposob i chroni przed niedozwolonyrni zmianami,

nieupowa2nionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Ochrong przed dostgpem os6b nieupowa2nionych zapewniaj4 sprawdzone zabezpieczenia

pomieszczeti, w ktorych pzechowuje sig zbiory ksiggowe. 34 to atestowane zamki zamontowane w

drzwiach.

3. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokument6w q odpowiednie szafo i sejfy.

4. Dla prawidlowej ochrony ksi4g rachunko*ych stosuje sig:

a) systematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbror6w danych zapisanych na no5nikach

informatycznych, zapewniaj4cych trwaloSd zapisu informacji systemu rachunkowo3ci przez czas

nie kr6tszy od wymaganego do przechowywania ksiqg rachunkowych oraz odpomych na zagrozEnia,

b) dane s4 archiwizowane na serwerach, ktore znajduj4 sig w oddzielnym pomieszczeniu

(serwerowni); codziennie jest wykonywana kopia w trybie przyrostowym, a automatyczna

caloSciowa (pelna) kopia bezpieczeristwa wykonywana jest raz w miesi4cu;

c) raz w tygodniu, sporz4dza sig kopie zapasowe na noSnikach wymiennych - dyskach zewngtrznych,

na koniec miesi4ca na CD-RW. Kopie wykonywane na no5nikach zewngtrznych przechowuje sig w

kasie pancemej, w innych pomieszczeniach niz dane na komputerach,

d)odpowiedni poziom zarz4dzania dostQpem do danych pracownik6w na ro2nych stanowiskach

(imienne konta uzykownikdw z bezpiecznie przechowywanymi haslami dostgpu, mozliwoSc

r6znicowania dostgpu do baz danych i dokument6w w zale2noSci od zakresu obowi4zk6w danego

pracownika),

e)profilaktykg antywirusow4 - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane

programy zabezpieczaj4ce,

d)zabezpieczenia przed atakiem zzewn4az, tzw. firewalls,

f) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

g)systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS centralny).

5. Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane s4 nie p62niej niz na koniec roku obrotowego. Za

r6wnowa2ne z wydrukiem uznaje sig przeniesienie tre5ci ksiqg rachunkowych na inny komputerowy

no6nik danych, zapewiajqcy trwalo5i zapisu informacji, prlzoz czas nie knitszy ni2 5 lat.



6. Szczegolowe zasady ochrony danych zawarte s4 w Zuz4dzeniu Burmistrza Moniek z dnia

24 wrzn!;nia 2013 roku w sprawie ochrony danych osobowych i wprowadzenia do stosowania

,,Polityki Bezpieczerlstwa w zakresie przelwarzania danych osobowych" w Urzgdzie Miejskim

w Morikach.

Przechowywtnie zbior6w ptplerowych

l. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowywa6 nalezy w siedzibie jednostki w

oryginalnej postaci w ustalonym porz4dku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksi4g

rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w spos6b pozwalaj4cy na ich latwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowod6w ksiggowych i dokument6w inwentaryzacyjnych ozr:raczae nalezy okre6laj4c

nazwy, ich rodzaj oraz symbol koricowych lat i koricowych numer6w.

3. Trwalemu przechowywaniu dokumentacji w Urzgdzie Miejskim w Morikach podlegaje:

a) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe - podlegaj4 trwalemu przechowywaniu;

dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzeri albo inne dowody, na podstawie kt6rych nastgpuje

ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) - przez okres wymaganego dostgpu do tych informacji,

wynikaj4cy z przepis6w emerytalnych, rentowych oraz podatkowych;

4. Okresowemu przechowywaniu dokumentacji w Urzgdzie Miejskim w Morikach podlegajq:

a) dowody ksiggowe dotycz4ce wieloletnich inwestycji rozpoczgtych, pozyczek, kredyt6w i innych um6w,

roszczeh docho&onych w postgpowaniu cywilnym, kamym i podatkowym - przez 5 lat od poczqtku roku

nastgpujqcego po roku obrotowym, w kt6rym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie

zakohczone, splacone, rczliczone I ub przedawnione,

b) dokumentacjg przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowo5ci - przez okres nie k6tszy od 5 lat od uplywy

wainoSci,

c) dokumenty dotycz4ce rgkojmi i reklamacji - I rok po uplywie terminu rgkojmi lub rozliczeniu reklamacji;

zostaj4 zwr6cone do wykonawcy zadania,

d) ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne or.v pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - przez

okres 5 lat, zgodnie z instrukcja kancelaryjn4.

5. Powy2sze terminy oblicza sig od pocz4tku roku nastgpujqcego po roku obrotowl.rn, kt6rego dane

zbiory (dokumenty) dotyczq.

UdostQpnienie drnych i dokument6w

Udostgpnienie sprawozdati finansowych i budzetowych oraz dowod6w ksiggowych, ksi4g rachunkowych

i innych dokument6w z zakresu rachunkowo6ci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki - po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowa2nionej przez niego
osobx
- poza siedzib4 jednostki - po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub upowaznionej- poza sredzlb4Jednostk! - po uzyskaniu pisemnej zgody kierownikajer

przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawieraj4cego spis dokument6w.
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