Gmina Monki
BIP - Urzad Miejski w Monkach

I podinspektor ds. ksiegowosci

BURMISTRZ MONIEK

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

podinspektor ds. ksieggowosci budzetowej

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Monkach, ul. Stowackiego 5a, 19 -100 Monki

Il. Wymiar etatu: petny wymiar czasu pracy

lll. Wymagania niezbedne:
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. obywatelstwo polskie;

. petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;

. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

. wyksztatcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne;

. co najmniej pétroczny staz pracy na stanowiskach zwigzanych z ksiggowosécig budzetowa.

IV. Wymagania dodatkowe:
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. znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo zaméwien publicznych;
. znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej;

. umiejetno$¢ obstugi komputera;

zdolno$¢ analitycznego myslenia;

. umiejetno$¢ pracy w zespole;

. samodzielno$¢, doktadno$¢, odpowiedzialno$é.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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8.

. sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;

. klasyfikowanie dowodéw ksiggowych wedtug wtasciwych podziatek klasyfikacji budzetowe;;

. sporzadzanie dokumentéw bankowych na podejmowanie i przekazywanie srodkéw pienieznych;
. kontrola rachunkéw i wyciggéw bankowych;

. dekretowanie dowodoéw ksiegowych i sporzadzanie polecen ksiegowych;

. prowadzenie analitycznej ksiggowosci rozrachunkowej;

. prowadzenie analitycznej ksiegowosci zadan z udziatem $rodkdw unijnych;

opracowywanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdar z wykonania dochodéw budzetowych.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.

2
3

usytuowanie stanowiska pracy: budynek dwupietrowy, schody, bez windy;
. praca przy komputerze;
. wysitek umystowy.

VII. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Monkach w rozumieniu

przepi

isobw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

VIil. Wymagane dokumenty:
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. list motywacyijny;

. zyciorys — curriculum vitae;

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie;

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje;
. kserokopie $wiadectw pracy;

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

. o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestegpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo

skarbowe;

. odwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;
. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji o nastepujacej tresci:

+Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.)”.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 07.06.2013 r. do godz. 15.30 w Urzedzie Miejskim w Monkach ul. Stowackiego 5a, 19 —
100 Monki osobiscie (Sekretariat — pok. 114) lub za posrednictwem poczty (liczy sie data wptywu do Urzedu) w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na
wolne stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Miejskim w Mornkach”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

X. Informacie dodatkowe:



Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://bip.um.monki.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Miejskiego w Morkach przy ul. Stowackiego 5a.

Monki, dnia 27.05.2013 r. Burmistrz

Zbigniew Karwowski
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