Gmina Monki
BIP - Urzad Miejski w Monkach

I Sposéb doreczania dokumentéw

Sposéb doreczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu Miejskiego w Monkach

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 roku w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych,
doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. Nr 206, poz. 1216)

Urzad Miejski w Monkach informuje o sposobach doreczania dokumentéw w postaci elektroniczne;j.

iy

. Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ESP), za pomoca ktérej mozna doreczaé dokumenty elektroniczne do urzedu:link
W celu ztozenia dokumentu droga elektroniczng do Urzedu Miejskiego w Monkach nalezy wypetni¢ stosowny formularz dotaczajac
dokument elektroniczny. Maksymalny rozmiar przesytanego elektronicznie wniosku wraz z zatgcznikami nie moze przekraczaé wielkosci 5 MB.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzeénia 2011r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych,
doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepnienia formularzy, wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2011 nr 206 poz. 1216)
Urzad akceptuje nastepujace formaty elektroniczne wymienione w powyzszym rozporzadzeniu (m.in. txt, rtf, pdf, doc, odt, jpeg, gif, tiff, zip, ...).
Skuteczne doreczenie dokumentédw potwierdzane jest automatycznym wydaniem urzedowego po$wiadczenia przedtozenia (UPP).
Urzedowe Pos$wiadczenie Odbioru generowane na platformie Cyfrowego Urzedu jest zgodne z wymaganiami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 29 wrzesnia 2005 r. w sprawie warunkéw organizacyjno — technicznych doreczenia dokumentéw elektronicznych podmiotom
publicznym (Dz. U. Nr. 200, poz. 1651).

2. Adres poczty elektronicznej urzedu, za pomoca ktérej mozna dorecza¢ dokumenty elektroniczne

(bez potwierdzania UPP): sekretariat@um-monki.pl

3. Dostarczenie dokumentow osobiscie - w godzinach pracy urzedu do Sekretariatu Urzedu Miejskiego w Monkach danych:
a) pamie¢ masowa USB;
b) ptyta CD/DVD.

Wymienione no$niki muszg mie¢ mozliwo$¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru, w przeciwnym wypadku klientowi wystawione zostanie UPP w postaci
papierowej.
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